REPUBLIKA E SHQIPERISE

ZYRA E INSPEKTORIT TE LARTE TE DREJTESISE
DREJTORIA E PERGJITHSHME E CESHTJEVE DHE SHERBIMEVE JURIDIKE

Nr, 37 q//prot. Tirang, mé é /2021
/ .
URDHER
Nr/3/, date /4 . ¢! 2021
“PER

MIRATIMIN E LISTES TE DOKUMENTEVE ME AFATET E RUAJTJES PER
ZYREN E INSPEKTORIT TE LARTE TE DREJTESISE”
Né mbéshtetje té nenit 147/d t€ Kushtetutés, né zbatim t€ nenit 204, pika 1, shkronja "c¢", t&
ligjit nr. 115/2016 “Pér organet e qeverisjes s¢ sistemit té drejtésisé”, i ndryshuar, té nenit 7, t&
ligjit nr. 9154, daté 06.11.2003 "Pér arkivat", t€¢ neneve 32, 33, 34, 35, t¢ "Normave tekniko-
profesionale dhe metodologjike t&é shérbimit arkivor né Republikén e Shqipérisé",

URDHEROJ:

1. Miratimin e listés t&¢ dokumenteve me afatet e ruajtjes pér Zyrén e Inspektorit té Larté té
Drejtésisé, sipas shtojcés nr. 1, bashkélidhur dhe pjesé pérbérése e kétij urdhri.

2. Lista e dokumenteve €shté e ndaré né katér rubrika kryesore dhe pérmban:
a. Numrin rendor;
b. Organin;
c. Emértimin e dokumentit sipas llojit;
d. Afatin e ruajtjes sé dokumentit.

3. Ngarkohet Sektori i Burimeve Njerézore dhe Arkiv- Protokollit me zbatimin e kétij urdhri.

4. Urdhér nr. 137, daté¢ 07.10.2021*Pér miratimin e listés tip t& dokumenteve me afatet e
ruajtjes pér Zyrén e Inspektorit t& Larté t¢ Drejtésisé”, shfuqizohet.

5. Ngarkohet Drejtoria Ekonomike dhe Shérbimgve Mbgshtetése pér njoftimin dhe
publikimin e kétij urdhri, n¢ fagen zyrtare t& Zyréy'sé Inspekjgorit t€ Larté t& Drejtésisé.

Ky urdhér hyn né fuqi menjéheré.

o~
Bulevardi “Déshmorét e Kombit*-Godina nr. 13, Tirané  Tel: + 3554 2217217 hup:/www. ild.al  info@ild.al



SHTOJCANR.1

LISTA E DOKUMENTEVE ME AFATET E RUAJTJES NE ZYREN E INSPEKTORIT TE TE LARTE TE DREJTESISE

licthen me.

Nr. Organi Lloii i Aktit Dokumenti Afati
1 - Vendime t8
) Vendim mbi kriteret pér kualifiimet dhe Kérkesat e ffera pér pozicionin e i dhe t personelit adminstrativ Ruhen
2. Vendim pér miratinin e planit vietor té inspektimeve institucionale e teratike Ruhen
3. ‘Vendim pér rregullat dhe procedurat e vierésinmit té etikés dhe veprintarisé profesionale & Ruben
11- Vendime
1 Vendimi i ILD pér kthimin e pas shqyrtimit fillestar Ruhen
2. Vendimi i ILD_pér ndryshimin e ‘pér arkivimin pas shqyrtimit fillstar; Ruhen
3. Vendimi i ILD pér arkivimin pas shqyrtimit fillestar Ruhen
4, Vendimi i ILD pér kthimin ¢ pér verifikimin pas shqyrtimit fillestar Ruhen
B Vendimi i ILD pér ndryshimin ¢ ‘pér verifikimin pas shqyrtimit fillestar; Ruhen
6 Vendimi § ILD pér verifikimin pas shqyrtimit fillstar Ruhen
7. Vendimi ILD pér arkivimin e ankesés pas verifikimit Ruhen
8. Vendim i ILD pér kthimin e projekt vendimit pér fillmin ¢ hetimit disiplinor bazuar né ankesé Ruben
9. Vendim i LD pér ndryshimin ‘pér fillmin ¢ hetimit disiplinor bazuar né ankes& Ruben
1 Vendime 10. Vendim i ILD pér fillimin ¢ hetimit disiplinor me nismé t& ankuesit Ruhen
1. Vendimi ILD pér ndryshimin ¢ ‘pér fillmin e hetimit disiplinor me iniciativé Ruhen
12 Vendimi ILD pér kihimin ¢ projekt vendimit pér fillmin e hetimit disiplinor me iniciativé Ruben
13. Vendimi ILD pér fillmin e hetimit disiplinor me iniciativé Ruhen
14. Vendimi ILD pér zgjatien e afatit té hetimit disiplinor Ruhen’
Lo 15. Vendimi ILD pér riceljen e hetimit disiplinor Ruhen’
16. Vendimi ILD_pér vazhdimin e hetimit disiplinor Ruhen’
17. Vendimi ILD pér shtimin e objektit té hetimit disiplinor Ruhen’
18. Vendim i ILD pér ndryshimin e objektit (& hetimit disiplinor Ruhen
9. Vendimi ILD pér pezulimin e hetimit disiplnor uhen
Vendim i ILD pér zgjatjen e afait (€ hetimit disiplnor uhen
Vendim { LD pér miratinin ¢ raportt & hetimit displinor uhen
Vendim { LD pér ndryshimin ¢ raportt & hetimit uhen
. Vendimi ILD pér kihimin ¢ projekt vendimit pér filimin ¢ hetimit disiplinor me iniciativé uhen
|| 4. Vendim i 1LD pér caktimin ¢ objekii € inspektimit dhe caktimin ¢ éve pérgieges uhen
[ | 1 Urdhra té pérgjithshém
2 Urdhra 2. Urdhrame arakter procedural
|| 3. Urdhra individualé_(emérire, prokurime, shpenzime efj)
Udhézime 1. Udhézime jo detyruese né lidhie me géshtie konkrete (€ trajtuara nga inspektorét, Ruhen
T 1 Marréveshje bashkepunimi me ¢ tretét Ruhen
2. Marréveshje e pérbashkét e pranimit Ruhen
1. nfirmim § marres sé ankesés Ruhen 10 vie
2. sa pér ma ¢ kuadér (€ verifikimit € ankesés. Ruhen 10 vje
3. joftim{ ankuesit pér arkivimin ¢ ankesés pas verifikimit Ruhen 10 vje
4 joftim | magjistratt pér arkivimin_c ankesés pas verifkimit Ruhen 10 vie
5. joftim  ankuesit pér filimin ¢ hetimit disiplinor me nismén ¢ ankuesit Ruhen 10 vje
6. o gistratit pi siplinor me nismeén ¢ ankuesit Ruhen 10 vje
7. o il pér il finor me nismén e ankuesit Ruhen 10 vie
oftim pér fillmin ¢ het iniciativé Ruhen 10 vie
joftim i K éshillt pér vendin it t hetimit disiplinor me niciativé Ruhen 10 vet
joftim pér zgjatjen e afatit té hetimit ankuesit Ruhen B
joftim pér zgjatjen e afatit té hetimit magjistratit Ruhen B
joftim pér zgjatjen e afatit t¢ hetimit Késhillave Ruhen B
Shikresa t& oftim pér rieljen ¢ hetimit ankuesit Ruhen B
imtarise sé joftim pér rigeljen ¢ afatit té hetimit magjistratit Ruhen B
P joftim pér rigelje t¢ hetimit Késhillave Ruhen B
5 ILD verifikimitte offim pér e objek(i € hetimit disipinor magistrati Ruhen 10 vje
ankeses, hetimit te - m P
- A joftim pér e objektit & hetimit disiplinor ankuesit Ruhen B
shkeljeve disiplinore, L
e e joftim pér ankuesit pér peai finor Ruhen 10 vje
procedimit disiplinor
joftim i magjistratit pér pezul iplinor Ruhen B
joftim i K éshilave pér peaulimin ¢ hetimit disiplnor Ruhen 10 vje
. joftim i kryetarit ¢ giykatés apo di & prokurorisé pér pezullimin ¢ hetimit disiplinor Ruhen 10 viel
22, Kérkesé né lidhje me mbledhjen ¢ provave Ruhen 10 vjet
23, Kujtesé pér kérkesén né lidhje me mbledhjen ¢ provave Ruhen 10 vjet
24, Njoftim pér vénic giobe Ruhen 10 vjet
25. joftim shérbimit pér urdhrin ¢ gjobés. Ruhen 10 vjet
26, Njofiim pér martjen né pyetic Ruhen 10 vjet
27, Kérkesé pér pi Ruhen 10 vjet
28, Njoftimscancés pér marrje né pyctje Ruhen 10 vjet
29, Njofiim pér mbylljen ¢ hetimit Ruhen 10 vjet
30, Kerkest pér im displ Ruhen 10 vjet
3L Kerkesé pér procedimd Ruhen 10 vjet
1. Plani vietor i inspektimeve dhe inspektiret me kérkesé Ruhen 10 viet
2. Objeksionet observacionet/ kundershite nga ana e strukiurave te inspektuar Ruhen 10 viet
3. Raportinspektimi Ruhen 10 viet
4. Memo pér arki Jashte objektit t veprintarise hetimore Ruhen 10 viet
5. Memo per pa vendim ILD (sipes Ligit 96/2016); Ruhen 10 viet
6. “AKi i njoftimil (€ (€ drejtave Ruhen 10 vjet
7. Relacion pér zgjatjen e afatit (€ hetimit disiplinor Ruhen 10 vjet
8. Relacion pér pezullimin e hetimit disiplinor Ruhen 10 vjet
Dokumente ‘fe 9. Procesverbal pér veprimin hetimor Ruhen 10 vjet
s Inspektorét dhe 10 Procesverbal i marries né pyetjc Ruhen 10 vjet
ndihmésinspektorét . 11 ér verifikimin pas shqyrtimit fillestar (€ ankeses Ruhen 10 vjet
tematike 12 verifikimit té ankesés Ruhen 10 vjet
13 é shqyrtimit fillestar té ankesés Ruhen 10 vjet
14 é & Ruhen 10 vjet
15. Ruhen 10 vjet
16. ér pérfundimin e hetimit disiplinor Ruhen 10 vjet
17. é disipli Ruhen 10 vjet
18. Relacion mbi rénien e shkakut & pezullimit Ruhen 10 vjet
19. é illim h di Ruhen 10 vjet
20, Regjistrimet audio té marrjes né pyetje Ruhen 10 vjet
[N Kérkesat pér informacion (€ publikut Ruhen 5 viet
Dokumente g¢ 2. Kérkesat pér informacion nga institucionet e sistemit (€ drejtésisé Ruhen 5 vjet
3 6 kuad@r (€ pérgatities & raportimeve dhe (& dhénave statistikore pér veprimtaring ¢ Zyrés sé ILD-s6 Ruhen 5 viet




B 4 Keérkesat € cilat nuk jané kompetencé ¢ njésisé sé i Ruhen5 viet
Sekrotarit t6 B K € lidhet me céshtje dhe shérbime juridike Ruhen 5 vjet
: 6. “Aktet né zbatim @ ligit nr. 152/2013 "Pér népunésin civil', i ndryshuar dhe Kodi i Punés pér personelin administrativ (& [LD-s& Ruhen’5 viet
7K MFE né kuader (& ushtrimit & furksioneve pér menaimin dhe kontrolin fnenciar Ruhen’s viet
8. Akle né kuader & procesit & vierésimit etk dhe profesional & i Ruhen’ viet
1 Propozime pér ministrin ¢ Drejtésisé pér ushirimin e nismés pér ndryshime ligiore Ruhen’5 viet
2. Dhénie mendimi Ruhen 5 vjet
3 Kérkesé pér martje mendimi Ruhen5 viet
nié lidhje 4. Memo imurmse Ruhen 5 vjet
me iné e 5. Memo Ruhen 5 vjet
ot liore dhe 6K me nstucione Ruhen’s viet
:':"I’::“ é‘“klm_ 7. Studime mbi gEshtje t& cakivara né funksion té veprimtarise; Ruhen 5 vjet
8. Swdimembi aiyagsorit dhe prokurorisé; Ruhen’s viet
Drejioriae 9. Analiza t nerhyrjeve figore; Ruhen’s viet
o | Perishmee 10, Avcliza t jurt Vendase dhe (€ huaj i Geshie t cakiara Ruhen’s viet
Geshtjeve dhe 1. Raporte siatistikore Ruhen’s viet
Juridike
1 Raporte pér veprimtariné e ILD-sé Ruhen 5 viet
2. Raportime & veprimtarisé né kuader & Kombetare dhe Ruen’ viet
Dokumente né lidhje B GrfagEsimi né giykaté; Ruen’ viet
me e K Dér Geshtjt né giykim Ruhen’s viet
dhe 5. K me institucionet e rivierésimit Ruhen 5 vjet
ankesave 6K me Keshilat pér Geshje t idhura me magjsiratet Ruen’ viet
7. Memo inormuese i aspekte t caktuara Ruen’ viet
8. Evidenca periodike statstikore Ruhen’5 viet
1. Regjstikontabel i akfiveve Ruhen Pérgjthmoné
2. Evidenca periodike Rufen Pérgjithmoré
3. Dokumentet e thesarit Ruhen Pérgjithmoné
4 Bilance vjetore Ruhen Pérgjithmoné
5. Sitacione (e shperzimeve dhe @ ardhurave Rufen Pérgjithmoré
6. Relacione pérmbledhese Rufen Pérgjithmoné
— 7. Borderoté e pagave Ruhen Pérgjithmoné
e bochetindhe B Libri i pagave Ruhen Pérgjithmoné
fmancén: 9. Dokumente pér treguesit ¢ pagave Ruhen Pérgjithmoné
Raporte mjekesore pér paaftes e perkorsnime e pue Rufen Pérgjitmoré
Detajimi budeti Rufen 10 viet
Raporte g fidhen me busdetin Rufen 10 viet
Projekibudet Rufen 10 vjet
Regjisr  rskut Rufen 10 viet
PyelEsore vetevieresimi Ruhen’5 viet
Verietime pér siurimet shoggrore Rufet 1 vt
Sirukiura organizative dhe organigrama Ruren pérgiitmone
Dosje personake & personeli Ruben pérgiitimone
Drejtoria Ekonomike Akte emerimilimipezulie & personeli Ruben pérgjitimone
o | dhe Sherbimeve | Akte & masave dispinore Ruben pérgiitimone
Mbeshtetese |, O e ‘Akte idhur me procedurat € rekrutiTi né SPerbim Givl (procesverbal, rapore, vendie) Ruben pérgjitimone
Korrespondenca m institucione pér géshie té idhura m burimet njerézore Rufet 10 viet
‘Akte idhur me planfiimin ¢ lejeve vietore, vertetime pér masé dispinore, pozicione Ghe Vietérsi pure Rufet 10 viet
8. Arkesa & iihura me procedurat rekruuese Ruet 5 viet
9. Njoftime drejtuar aplikanteve é procedura rekiutimi Ruet 5 viet
Regjitat ¢ korrespondences Rufen pérgiithmon
Dokument &6 Dokumeniet ¢ komisionit ¢ asgjésimit (procesverbale) Rufen pérgjithmoné
' Dokumente t Komisioni (€ Ekspertizés Rufen pérgjithmoné
orrespondencé me Drejtorin ¢ Pergjifshme t Arkivave Ruhet 5 viet
asqyra embriuese € geljes 56 dosjeve Ruet 5 viet
1. Regjitrat e parashikimit dne realzimi (€ prokurimeve publie, prakiika (8 prokurimeve t anuara, prakiika (€ plota_té grupeve € punés (fiesé per oferté, DST, procesver Rufen pérgiithmon
2. Prakika ( plofa fiuese té procedurave  prokurimit dhe realimit  tyre (produkiet € pérfuara dhe CD) Rufen pérgjithmoné
Dokumente nié lidhje 3. Raporte monitorimisi dhe zbatim kontrate Rufen pérgjithmoné
me veprimariné e 4. Dokumente pér fizik t& micteve kryesore dhe materiakeve € pérdorimit € pérditshém 10 viet, Ruhen 10 vjet
shérbimeve (¢ 5. Libér magazi, lbér makine Ruhen’ viet
L 6. Plan shpémdarje, st shpérdarie, i, flete udnétimi, autorizime, Kerkesa; Ruhen’ viet
7. Memo b aspekie & ndryshme & veprintarise Ruhen’ viet
8. Njofime Ruhen’ viet
1 Raport pérundimiar i audiimit apo inspektimit (AB, KLSH, DIFP, ECA, donator ef)
Dokumente t 2. Dokumerte per audimin brendshem dhe t fashtem, mspeKiiit francir pubik. ckspereve Kortabel & autoriaar apo f siucioneve audiuese nderkombetare Ruben 10 vt
10 Sektori i Auditimit | auditimit té (Ninftime fillim "l?lnnl nroarame auditimi kor‘r‘A(mmnr\r‘;d' _
" 3. Planet vjetore dhe strategjike te auditimit; Ruhen 10 vjet
4. Projekt raportet ¢ audiimit dhe objeksione e ( audiuarve; Rufen 10 viet
5. Raportete veprimiarisé periodike dh vietore (@ njésisé sé audiimil  brendshém Rufen 10 viet
Dokumente té
veprimtarisé sé
Mbledhjes & 1 Vendimper percakinin e rreguilave té holésishme mbi proceduren e zgjedhies se i it dhe it te prej Rulien pérgjithmoné
Pérgjithshme té
2. Akie (& veprintarisé pérzgjedhése & i i (njoftime, relacione efj) Ruhen’ viet
Organizime kolegjiale © 1. Vendimet e KEV-sé pér rendifjen ¢ kandidatéve ( lejuar pér plotésimin e vendit vakant pér inspekior jomagjistrat; Ruhen pés
11 | jote pe © imtarisé sé 2. Vendimet e KEV-SE pér vierésimine i Ruhen pés
parashikuara nga ligji | Komitetit t& 3. D ioni i nevojs procedurat e emerimit té i Ruhen 5 vjet
Emérimeve dhe 4. Dokumentacioni i nevojshém pér procedurat e vierésimit té inspektoréve Ruhen5 viet
Dokumente té 1. Vendimet e KD-sé pér masa disiplinore & Ruhen
veprimtarisé sé
Kormisionit Disiplinor 2. Dokumentacioniinevojshém pér procedurat disiplinore (¢ inspekioréve Ruhen’5 viet
‘Autoritetit Pérgjegjés | Dokumente & | 1 Akteqe ldhen me veprimiariné e Autoritett Pergjegies (njoftime, ndryshim regjistr raport vetor efj) Ruhen’5 viet
12| pérParandalimine | autoritetit pérgjeges | 2 K 1€ lidhura me procedurat per procesin e dekEarimit ¢ pasurive dhe interesave private Ruhen’5 viet
Konfliktit t& per imine | 3. Reqgjistri 1 konflikti té interesit Ruhen 10 vjet
Koordinatori pér t¢_|Dokumente & | 1 Kthim pérgjigie kérkesave pér informacion Ruhen viet




10 | Drejten e INTOMMIMIT |KOOFGINATONL Per te

drejtén  informimit 2. Regjistri i kérkesave pér informacion

Ruhen’5 viet

Dokumente t&
rupeve ad hoc té 1 Dokumente t& prodhuara né kuader té grupeve t& punés, ngritur me urdhér té ILD-s& Ruhen 5 viet

14 Grupe ad hoc g
punés




