REPUBLIKA E SHQIPERISE

ZYRA E INSPEKTORIT Ti LARTE TE DREJTESISE
DREJTORIA E PERGJITHSHME E CESHTJEVE DHE SHERBIMEVE JURIDIKE

Nt D (¥ prot, Tirang, m& /2 ._0 42021
URDHER
Nr/l§ , Date [2 /0 22021
“PER

MIRATIMIN E RREGULLORES SE BRENDSHME Tk ORGANIZIMIT DHE
FUNKSIONIMIT TE ZYRES SE INSPEKTORIT Ti LARTE TE DREJTESISE”

Né mbéshtetje t& nenit 204, pika 1, shkronjat “c” dhe “h” t& ligjit nr. 115/2016 “Pér organet e
geverisjes s€ sistemit t& drejtésisé”, t& ndryshuar,

URDHEROJ:

. Miratimin e rregullores sé& brendshme t& organizimit dhe funksionimit t€ Zyrés sé
Inspektorit t& Larté t& Drejtésisé, sipas tekstit dhe anekseve qé i bashké&lidhen kétij urdhri dhe pjese
pérbérése e tij.

2. Ngarkohen inspektorét dhe administrata e Zyrés s& Inspektorit & Larté t& Drejtésisé pér
zbatimin e kétij urdhri. g

3. Ngarkohet Drejtoria Ekonomike dhe Shérbimeve ,,.M/k;lléshtetése pér njoftimin dhe
publikimin e kétij urdhri né fagen zyrtare té Inspektorft té Larts (& Drejtésisé.

Ky urdhér hyn n€ fugi menjéheré.

INSPEKTORI I LARTE I DREJTESISE
/ /
1 Artir Metani

\
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RREGULLORE E BRENDSHME E ORGANIZIMIT DHE FUNKSIONIMIT TE

ZYRES SE INSPEKTORIT TE LARTE TE DREJTESISE

(ndryshuar me urdhrat nr. 119/1, daté 28.02.2022; nr.57, daté 07.07.2022, nr. 52 daté

16.05.2023)

(e pérditésuar)
KREU I
DISPOZITA TE PERGJITHSHME

Neni 1
Objekti

1. Kjo rregullore pércakton rregullat e organizimit dhe funksionimit té Zyrés sé
Inspektorit t& Larté t€ Drejtésisé, (kétu e n€ vijim “Zyra e ILD”), pér pérmbushjen e
funksioneve té parashikuara nga Kushtetuta dhe legjislacioni né fuqi.

2. Zbatimi i dispozitave té késaj rregulloreje mbéshtetet, pa u kufizuar né to, nga
parashikimet né dispozita té:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

9)
h)
i)

)
K)

ligjit nr. 115/2016 “Pér organet e qgeverisjes s€ sistemit té drejtésisé”, i
ndryshuar;

ligjit nr. 96/2016 “Pér statusin e gjyqtaréve dhe prokuroréve né Republikén e
Shqipéris€”, 1 ndryshuar;

ligjit nr. 152/2013 “Pér népunésin civil”, 1 ndryshuar;

ligjit nr. 7961, daté 12.07.1995, “Kodi i Punés i Republikés sé Shqipérisé”, i
ndryshuar;

ligjit nr. 9367, daté 07.04.2005, “Pér parandalimin e konfliktit t€ interesave né
ushtrimin e funksioneve publike”, i ndryshuar;

ligjit nr. 9049, daté 10.04.2003, “Pér deklarimin dhe kontrollin e pasurive, té
detyrimeve financiare té té zgjedhurve dhe té disa népunésve publiké”, i
ndryshuar;

ligjit nr. 44/2015 “Kodi i Procedurave Administrative i Republikés sé
Shqipéris€”;

ligjit nr. 9887, daté 10.03.2008, “Pér mbrojtjen e t€ dhénave personale”, i
ndryshuar;

ligjit nr. 9131, daté€ 8.09.2003, “Pér rregullat e etikés n€ administratén publike”;
ligjit nr. 119/2014, “Pér t€ drejtén e informimit”, i ndryshuar; dhe

ligjit nr. 9154, daté 06.11.2003 “Pér Arkivat”.

Neni 2
Qéllimi

1. Kjo rregullore ka si géllim:
a) organizimin dhe funksionimin e brendshém té njésive gé kryejné funksione
administrative, bashkéveprimin me njésité pérgjegjése pér shqyrtimin e shkeljeve
disiplinore t&€ magjistratéve dhe pérshkrimin e detyrave dhe funksioneve té ¢do
njésie administrative té Zyrés sé ILD-sg;
b) administrimin e dokumentacionit té krijuar apo té ardhur né adresé té Zyrés sé
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ILD.
. Funksionet e njésive pérgjegjése pér shqyrtimin e shkeljeve disiplinore té
magjistratéve, kétu dhe né vijim parashikohen nga kjo Rregullore si “funksione
inspektuese”.

Neni 3
Fusha e zbatimit

Dispozitat e késaj rregullore zbatohen nga funksionarét e kabinetit, népunésit civil
dhe punonjésit administrativ.

Dispozitat e késaj rregullore zbatohen pér inspektorét magjistraté dhe jo magjistraté
pér aq sa nuk bien né kundérshtim me parashikimet e legjislacionit né fuqi pér statusin
e gjyqtaréve dhe prokuroréve né Republikén e Shqipérisé dhe legjislacionit né fuqi
pér organet e geverisjes sé sistemit té drejtésisé.

Neni 4
Parimet

Zyra e ILD-sé organizohet dhe funksionon né bazé té parimeve té hierarkisé;
llogaridhénies; ligjshmérisé; efektivitetit; paanésisé dhe mosdiskriminimit si dhe té
bashképunimit.
Sipas parimit té hierarkisé:
a) zyrtari mé i larté i zyrés éshté Inspektori i Larté i Drejtésisé, i cili pérfagéson
Zyrén né raport me té tretét dhe éshté niveli mé i larté hierarkik; dhe
b) administrata e Zyrés sé Inspektorit té Larté té Drejtésisé organizohet né ményré
té atillé gé ¢do njési organizative i raporton njé njésie tjetér eprore.
3. Sipas parimit té llogaridhénies, ¢do punonjés i administratés sé Zyrés sé Inspektorit
té Larté té Drejtésisé i nénshtrohet drejtimit dhe mbikéqyrjes nga eprori pérkatés si
pér veprimtariné e tij, si edhe pér até té punonjésit gé ka né varési (nése ka).
4. Sipas parimit té ligjshmérisé, administrata e Zyrés sé Inspektorit té Larté té Drejtésisé,
organizohet dhe funksionon né respektim té Kushtetutés dhe legjislacionin né fuqi si
dhe brenda kufijve té ushtrimit té detyrave té pércaktuara né kété rregullore.
5. Sipas parimit té efektivitetit, caktimi dhe shpérndarja e pérgjegjésive, si dhe
organizimi i Zyrés sé Inspektorit té Larté té Drejtésisé, béhet né funksion té sigurimit
té efektivitet né realizimin e detyrave dhe arritjen e objektivave gé i jané ngarkuar nga
ligji.
6. Sipas parimit t& paanésisé dhe mosdiskriminimit, Zyra e Inspektorit té Larté té
Drejtésisé népérmjet rregullave té parashikuara nga kjo Rregullore, siguron
shérbimin ndaj ¢do personi fizik ose juridik, né ményré té drejté, té paanshme dhe né
pérputhje me dispozitat ligjore né fuqi pér parandalimin e konfliktit té interesave.
Sipas parimit té bashké&punimit, ¢cdo népunés/punonjés i Zyrés sé Inspektorit té Larté
té Drejtésisé, bashképunon me népunésit/punonjésit brenda njésisé organizative ku
bén pjesé, si dhe me népunésit/punonjésit e njésive té tjera pér pérmbushjen e
objektivave té caktuar. Ményra dhe procedurat e bashképunimit parashikohen nga kjo
Rregullore dhe né ¢do rast té paparashikuar kétu, udhéhigen nga interesi mé i miré né
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shérbim té punés.

Né ushtrimin e detyrave dhe pérgjegjésive té tyre, punonjésit e ngarkuar me
administrimin e dokumentacionit té Zyrés sé ILD udhéhigen nga parimi i
pérgjegjésisé dhe mbrojtjes sé pasurisé dokumentare té Zyrés sé ILD.

KREU I
ORGANIZIMI | ZYRES SE INSPEKTORIT TE LARTE TE DREJTESISE

Neni 5
Struktura e Zyrés sé ILD

. Zyra e ILD-sé organizohet sipas strukturés organizative dhe organikes qé i

bashkélidhet késaj Rregulloreje né aneksin nr. 1, pasi miratohet me vendim té
Kuvendit t€ Republikés sé Shgipérisé, me propozim té Inspektorit té Larté té
Drejtésisé.
Procedurat e bashkéveprimit midis njésive organizative té listuara né pikén 1, t€ nenit
6 t€ késaj Rregulloreje si dhe midis tyre dhe organizimeve té tjera té listuara né pikén
2, té nenit 6 t€ késaj Rregulloreje, trajtohen dhe rregullohen duke konsideruar ndarjen
e funksioneve g€ ushtron Zyra e ILD, né funksione inspektuese dhe funksione
administrative t€ zakonshme.

Neni 6
Organizimi i Zyrés sé ILD
(Ndryshuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

Struktura organizative e Zyrés sé ILD-s&, pérb&het nga njési té pérhershme:

a) Kabineti ku béjné pjesé Késhilltarét, Ndihmési dhe Sekretari;

b) Nijésia e Inspektoréve, ku béjné pjesé inspektorét magjistraté dhe jomagjistraté;

c) Nijésia e Ndihmésinspektoréve ku béjné pjesé ndihmésinspektorét;

d) Njésité administrative né vartési té Sekretarit t€ Pérgjithshém, né té cilat
angazhohet personeli administrativ, qé kategorizohen si népunés civilé dhe
punonjés me kontrata pune sipas Kodit t&€ Punés;

e) shfuqgizuar.

Organizime kolegjiale jo té pérhershme té parashikuara nga ligji:

a) Mbledhja e Pérgjithshme e inspektoréve;

b) Komisioni i Emérimeve dhe Vlerésimit té Inspektoréve (KEVI);

¢) Komisioni i Emérimeve dhe Vlerésimit; si dhe

d) Komisioni Disiplinor.

Organizimet kolegjiale jo té pérhershme té cituara né pikén 2, té kétij neni, sa heré gé
jané té ngritura, funksionojné si pjesé organike e Zyrés sé Inspektorit té Larté té
Drejtésisé dhe kané si person kontakti me njésité administrative Sekretarin e
Pérgjithshém, i cili né pérputhje me dispozitat e késaj Rregulloreje, koordinon
bashkéveprimin me punonjésit administrativ né varési té tij.

4. Pérshkrimet e punés t€ népunésve civil t€ njésive té pérhershme hartohen né pérputhje
me dispozitat e ligjit nr. 152/2013 “Pér népunésin civil”, i ndryshuar dhe i
bashkélidhen késaj Rregulloreje né aneksin nr. 2.
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Neni 7
Kabineti

Kabineti éshté njésia organizative q& pérgjigjet pérpara Inspektorit té Larté té
Drejtésisé (ILD) dhe nuk é&shté pjesé e hierarkisé administrative. Pér efekt té
rregullimit né kété rregullore, Kabineti trajtohet gjithmoné si pjesé e pandaré e
Inspektorit té Larté té Drejtésisé.

Veprimtaria e Kabinetit pérvec detyrave té pérshkruara né kété Rregullore, shérben
né konsultimin dhe ndjekjen e ¢éshtjeve dhe detyrave té vecanta té ngarkuara rast pas
rasti nga Inspektori i Larté i Drejtésisé.

Anétarét e Kabinetit pér realizimin e detyrave té pérshkruara né kété Rregullore si dhe
pér céshtjet dhe detyra té pércjella rast pas rasti nga Inspektori i Larté i Drejtésise,
bashképunojné me ¢do n€punés/punonjés t&€ administratés, pérshkrimi i punés i té
ciléve lidhet me ¢éshtjen dhe/ose detyrén e ngarkuar.

Neni 8
Njésia e Inspektoréve

Veprimtaria e Njésisé sé Inspektoréve, rregullohet né pérputhje me parashikimet e
Kushtetutés dhe legjislacionit né fuqgi pér statusin e gjyqtaréve dhe prokuroréve né
Republikén e Shqipérisé dhe legjislacionit né fuqi pér organet e geverisjes sé sistemit
té drejtésisé.

Neni 9
Personeli administrativ

Veprimtaria e personelit administrativ sipas dispozitave té késaj rregulloreje, pérfshin
pérpunimin, trajtimin, analizimin e informacionit, kthimin e pérgjigjeve dhe
mbrojtjeve ligjore té lidhura me procedura administrative, ofrimin e shérbimeve té
nevojshme operative, teknike, organizative dhe financiare, me géllim sigurimin e
mbéshtetjes pér pérmbushjen e misionit dhe funksioneve inspektuese té Zyrés sé
Inspektorit té Larté té Drejtésisé.

KREU Il
NDARJA E KOMPETENCAVE DHE FUNKSIONEVE

Pjesa |

Inspektori i Larté i Drejtésisé, Zévendésinspektori i Larté té Drejtésisé dhe njésité

1.

jo té pérhershme

Neni 10
Kompetencat e Inspektorit té Larté té Drejtésisé

Inspektori i Larté i Drejtésisé ushtron kompetencat:
a) e parashikuara né nenin 147/d t€ Kushtetutés, ligjin 115/2016 “Pér organet ¢
geverisjes sé sistemit té drejtésisé€”, i ndryshuar, ligjin nr. 96/2016 “Pér statusin e
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gjyqtaréve dhe prokuroréve né Republikén e Shqipérisé”, i ndryshuar;
b) si dhe legjislacionin né fuqi pér drejtimin administrativ té institucionit, ku si
autoriteti mé i larté né nivel administrativ, né bashkérendim me njésité pérkatése,
vendos lidhur me emérimin, masat disiplinore ose largimin nga detyra pér népunésit
civil dhe punonjésit e tjeré té Zyrés sé ILD-sé.
Né ushtrimin e kompetencave té veta, Inspektori i Larté i Drejtésisé udhéhiget nga
procedurat e parashikuara né legjislacionin pérkatés, né varési té llojit té marrédhénies
Sé punés.

Neni 11
Pérfagésimi i Zyrés sé ILD

Inspektori i Larté i Drejtésisé pérfagéson Zyrén e ILD-sé né marrédhénie me
institucionet kushtetuese, institucionet gendrore apo vendore, brenda dhe/ose jashté
vendit, si dhe me organizatat vendase dhe té huaja.

Né ushtrimin e funksioneve té tij Inspektori i Larté i Drejtésisé, né pérputhje me
parashikimet e nenit 204, pika 5 t&é ligjit nr. 115/2016 “Pér organet e geverisjes sé
sistemit t& drejtésis€”, mund t'i delegojé¢ me shkrim kompetenca té caktuara
inspektoréve té vecanté apo drejtuesve té njésive organizative té Zyrés sé ILD-sé

Pér procedurat e delegimit zbatohen dispozitat e Kodit té Procedurave Administrative.

Neni 12
Zévendésinspektori i Larté i Drejtésisé

Zévendésinspektori i Larté i Drejtésisé, pérzgjidhet, emérohet, géndron né detyré dhe
pérfundon detyrén, sipas dispozitave t€ nenit 205 té ligjit nr. 115/2016 “Pér organet e
geverisjes sé sistemit t& drejtésisé”, i ndryshuar.

Procedura e zgjedhjes sé Zévendésinspektorit té Larté té Drejtésisé béhet né pérputhje
me dispozitat e vendimit t¢ Mbledhjes sé Pérgjithshme té inspektoréve “Pér
procedurén e zgjedhjes sé Zévendésinspektorit dhe ményrén e ushtrimit té
kompetencave prej tij”, q€ miratohet né zbatim t€ pikés 5, t€ nenit 205, t&€ ligjit nr.
115/2016 “Pér organet e geverisjes sé sistemit té drejtésisé”, i ndryshuar.

Neni 13
Ushtrimi i funksioneve té ILD nga Z&vendésinspektori

Zévendésinspektori i Larté i Drejtésisé ushtron kompetenca té Inspektorit té Larté té
Drejtésisé, né periudha kur vendi i Inspektorit té Larté té€ Drejtésisé rezulton
pérkohésisht i liré si dhe né raste pamundésie objektive té Inspektorit té Larté té
Drejtésisé pér ushtrimin e funksionit.

Zévendésinspektori i Larté i Drejtésisé, né rastet kur ushtron funksione té ILD, kryen
té gjitha funksionet e administrimit té zakonshém té Zyrés si dhe nxjerr akte me
karakter individual.

3. Gjaté ushtrimit t& funksioneve té& ILD, pérve¢ dispozitave té tjera né fuqi,
Zévendésinspektori zbaton dispozitat e parashikuara né urdhrat me karakter té
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pérgjithshém me natyré administrative dhe/ose procedurale, té€ miratuara nga ILD dhe
té nxjerra né zbatim té shkronjés “c”, pika 1, e nenit 204 t¢ ligjit nr. 115/2016 “Pér
organet e geverisjes s€ sistemit t€ drejtésis€”. Kéto dispozita mund t€ ndryshohen
vetém nga Inspektori i Larté i Drejtésisé.

4. Zévendésinspektori i Larté i Drejtésisé, né cilésiné e tij si Inspektor prané Zyrés sé
Inspektorit té Larté té Drejtésisé mund té ushtrojé edhe kompetenca té caktuara, sipas
pércaktimeve té aktit té delegimit nga Inspektori i Larté i Drejtésisé, né pérputhje me
dispozitat e nenit 28 dhe 29 té Kodit té Procedurave Administrative. Né kété rast
zbatohet pika 2, e nenit 11 té késaj Rregulloreje.

Neni 14
Ushtrimi i kompetencave té ILD nga Zévendésinspektori né mungesé

1. Zévendésinspektori i Larté i Drejtésisé, ushtron kompetenca té ILD-sé edhe né rast
mungese té kushtézuar nga pengesa ligjore ose pamundési objektive té pérkohshme
né ushtrimin e kompetencave. Procedurat e ushtrimit té funksioneve né mungesé,
zbatohen pér aq sa €éshté e mundur dispozitat e ligjit 90/2012 “Pér organizimin dhe
funksionimin e administratés publike”.

2. Pengesat ligjore lidhen me akte té organeve té tjera gé kané kompetencén e urdhérimit
té pezullimit té ushtrimit té funksioneve nga ILD-ja, ose raste té konfliktit t& deklaruar
té interesit nga ana e Inspektorit té Larté t&€ Drejtésiseé.

3. Pamundésia objektive lidhet me pamundésiné e ILD-sé qé pér njé periudhé kohe té
identifikuar garté, pér shkage shéndetésore, pér shkak té angazhimeve té lidhura me
detyrén, nuk mund té jeté prezent dhe té ushtrojé funksionet si ILD (si p.sh. udhétime
jashté shtetit).

4. Meényra e ushtrimit t& kompetencave béhet né pérputhje me dispozitat e vendimit té
Mbledhjes sé Pérgjithshme té inspektoréve “Pér procedurén e zgjedhjes sé
Z&vendésinspektorit dhe ményrén e ushtrimit t&€ kompetencave prej tij”.

Neni 15
Kompetencat e Zévendésinspektorit né raste té paaftésisé mendore ose fizike té
Inspektorit té Larté té Drejtésisé

1. Zévendésinspektori i Larté i Drejtésisé, menjéheré sapo vjen né dijeni té rrethanave
apo ngjarjeve qé kané sjellé si pasojé pamundési objektive né ushtrimin e
kompetencave té tilla g¢ mund té rezultojné né gjendje té paaftésisé mendore ose
fizike té Inspektorit té Larté té Drejtésisé, njofton paraprakisht me shkrim Kuvendin
dhe Késhillin e Emérimeve né Drejtési.

2. Gjendja e paaftésia mendore ose fizike, lidhet me pamundésiné e ushtrimit té
kompetencave pér shkak té situatés shéndetésore té Inspektorit té Larté té Drejtésise,
né rastet kur gjendja éshté e tillé qé bén té pamundur ushtrimin e funksioneve pér njé
afat té pacaktuar.

3. Zévendésinspektori ushtron funksionet e Inspektorit té Larté té Drejtésisé gjaté gjithé
periudhés sé shqyrtimit té rastit té vlerésimit té paaftésisé mendore ose fizike, sipas
dispozitave t€ nenit 67 t& ligjit “Pér statusin e Gjyqtaréve dhe té€ Prokuroréve né

Bulevardi “Déshmorét ¢ Kombit”, Godina nr. 13, Tirané  Tel: + 3554 2217217  http://www.ild.al info@ild.al



mailto:info@ild.al

Republikén e Shqipérisé”, té ndryshuar:
a) deri né vendimmarrjen e Késhillit t8 Emérimeve né Drejtési lidhur me vlerésimin
e gjendjes shéndetésore t€ Inspektorit té Larté té Drejtésisé;
b) si dhe gjaté gjithé periudhés sé pezullimit t& pérkohshém té Inspektorit sipas
vendimit té Késhillit t¢ Emérimeve né Drejtési né rastet kur KED shprehet me
vendim pér pezullimin e pérkohshém.

Neni 16
Ushtrimi i kompetencave té ILD nga Zévendésinspektori pér shkak té vakancés

1. Zévendésinspektori ushtron kompetenca té Inspektorit té Larté té Drejtésisé né kushte
vakance té kétij té fundit, né rastet kur mandati i Inspektorit té Larté té Drejtésisé ka
pérfunduar pér njé prej shkageve té cituara né nenin 147/dh té Kushtetutés dhe organet
e autorizuara nga ligji nuk kané arritur té emérojné Inspektorin e ri.

2. Neé rastet kur Zévendésinspektori i Larté i Drejtésisé, ushtron funksione té Inspektorit
té Larté té Drejtésisé pér shkak té vakancés sé kétij té fundit, né fagen zyrtare té Zyrés
sé ILD, béhet njoftimi pérkatés sé bashku me shpjegimin e rrethanave gé kané
shkaktuar vakancén, procedurén e parashikuar nga ligji pér emérimin e ILD si dhe
listén e kompetencave Q& ushtrohen né ményré té drejtpérdrejté nga
Z&vendésinspektori gjaté gjithé periudhés qé vendi do té rezultojé i liré.

Neni 17
Mbledhja e Pérgjithshme e inspektoréve

1. Mbledhja e Pérgjithshme e inspektoréve pérbéhet nga Inspektori i Larté i Drejtésisé
dhe té gjithé inspektorét né detyré.

2. Ng rastet kur Mbledhja e Pérgjithshme e inspektoréve, thirret pér ¢éshtje té cilat
kérkojné vendimmarrje, zbatohen pér analogji dispozitat e legjislacionin qé rregullon
vendimmarrjen e organeve kolegjiale.

3. Kolegjialiteti né vendimmarrje zbatohet pér aq sa €shté€ e mundur edhe né rastet kur
Mbledhja e Pérgjithshme duhet t& pérpunojé opinione, rekomandime ose sugjerime
pér céshtje t& caktuara sipas rendit té dités.

4. Dispozitat pér vendimmarrjen e organeve kolegjiale, vlejné pér aq sa éshté e mundur
edhe pér formulimin e arsyetimit t& pakicés pér ¢éshtje té cilat kérkojné vendimmarrje
si dhe pér formulimin e opinioneve alternative né rastet kur Mbledhja e Pérgjithshme
duhet t€ pérpunojé opinione, rekomandime ose sugjerime.

Neni 18
Thirrja e Mbledhjes sé Pérgjithshme té inspektoréve

1. Mbledhja e Pérgjithshme e inspektoréve thirret dhe drejtohet nga Inspektori i Larté i
Drejtésisé. Inspektori i Larté i Drejtésisé i pércjell Sekretarit té Pérgjithshém té Zyrés
sé ILD, njoftimin pér organizimin e Mbledhjes sé Pérgjithshme té inspektoréve si dhe
nevojén pér pérgatitjen e projekt akteve dhe dokumentacionit té nevojshém pér
mbledhjen.
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2. Inspektori i Larté i Drejtésisé, népérmjet postés elektronike té Zyrés, té paktén 3 dité
pune pérpara dités sé organizimit t¢ mbledhjes, njofton Mbledhjen e Pérgjithshme té
inspektoréve. Bashké me thirrjen e mbledhjes né rrugé elektronike pér secilin
inspektor, pércillet ftesa né té cilén shpjegohet rendi i dités, ora e organizimit té
mbledhjes si dhe dokumentacioni i lidhur me rendin e dités.

3. NEé rastet kur Mbledhja e Pérgjithshme e inspektoréve thirret pér marrje mendimi
lidhur me akte té ILD, gé nxirren né zbatim té shkronjés “c” té nenit 204, pér miratim
ose ndryshim té Vendimit té Mbledhjes sé Pérgjithshme qé nxirret né zbatim té pikés
5, té nenit 205 té ligjit nr. 115/2016 “Pér organet e qeverisjes s€ sistemit té drejtésisé”,
i ndryshuar, dokumentacioni dhe projekt aktet pércillen né rrugé elektronike té paktén
5 dité pune pérpara dités sé pritshme té mbledhjes.

Neni 19
Kompetencat e Mbledhjes sé Pérgjithshme té inspektoréve

1. Mbledhja e Pérgjithshme e inspektoréve ushtron kéto detyra:

a) me propozim té Inspektorit t€ Larté té Drejtésisé, miraton vendimin “Pér

procedurén e zgjedhjes sé Zévendésinspektorit dhe ményrén e ushtrimit té

kompetencave prej tij”;

b) i jep mendim Inspektorit té Larté té Drejtésisé lidhur me emérimin e

ZBévendésinspektorit té Larté té Drejtésisé té identifikuar nga radhét e Inspektoréve

gé plotésojné kriteret e parashikuara nga pika 2, e nenit 205 té ligjit nr. 115/2016

“Pér organet e qeverisjes sé€ sistemit té drejtésisé”, i ndryshuar;

c) jep paraprakisht mendim pér projekt-urdhrat e pérgjithshém me natyré

administrative ose procedurale gé nxirren nga Inspektori i Larté i Drejtésisé, né

zbatim té shkronjés “c” té nenit 204 té ligjit nr. 115/2016 “Pér organet e qeverisjes
sé sistemit té drejtésisé”, i ndryshuar.

2. Pérveg kompetencave té parashikuara nga ligji nr. 115/2016 “Pér organet e geverisjes
s€ sistemit t&€ drejtésis€”, 1 ndryshuar dhe té cituara né paragrafin 1, té kétij neni,
Mbledhja e Pérgjithshme e inspektoréve nése i kérkohet nga Inspektori i Larté i
Drejtésisé, shprehet me opinion lidhur me:

a) probleme té zbatimit té ligjeve me réndési né veprimtariné e Zyrés sé Inspektorit
té Larté té Drejtésisé dhe ose nevoja té pérmirésimeve né legjislacion;

b) planin vjetor té inspektimeve institucionale e tematike;

C) céshtje té tjera me réndési pér veprimtaringé e Zyrés sé Inspektorit té Larté té
Drejtésisé, té lidhura me kuptimin dhe zbatimin uniform té ligjit pér sa i takon
verifikimit té ankesave, hetimit disiplinor ose inspektimit;

d) céshtje té tjera té vlerésuara nga Inspektori i Larté i Drejtésiseé.

Neni 20
Stafi mbéshtetés i Mbledhjes sé Pérgjithshme té inspektoréve

1. Sekretari i Pérgjithshém i Zyrés sé ILD, éshté pérgjegjés pér asistimin, pérgatitjen e
projekt-akteve, zbardhjen e proces-verbaleve, mendimeve, opinioneve, etj., té
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Mbledhjes sé Pérgjithshme té inspektoréve si dhe c¢éshtje té tjera té& lidhura me
organizimin e Mbledhjes sé Pérgjithshme té inspektoreve.

Sekretari i Pérgjithshém i Zyrés sé ILD, menjéheré pas marrjes sé njoftimit pér
organizimin e Mbledhjes sé Pérgjithshme té inspektoréve sipas pikés 1 té nenit 18 té
késaj Rregulloreje, nxjerr urdhrin e brendshém me té cilin pércakton, njésiné dhe/ose
stafin e Zyrés qé angazhohet pér géllime té organizimit t¢ Mbledhjes sé Pérgjithshme
té inspektoréve.

3. Né& pércaktimin e njésisé dhe/ose stafit té Zyrés, gé angazhohet pér géllime té
organizimit t¢ Mbledhjes sé Pérgjithshme té inspektoréve, Sekretari i Pérgjithshém
udhéhiget nga natyra e rendit té dités, natyra dhe volumi i ¢éshtjeve pér diskutim,
projekt-aktet gé do té shqyrtohen etj.

4. Sekretari i Pérgjithshém i Zyrés s¢ ILD-sé&, né rastet kur kérkohet nga Inspektori i
Lart€ i Drejtésisé, merr masa pér regjistrimin audio t€ Mbledhjes s¢ Pérgjithshme t&
inspektoréve.

Neni 21

Komisioni i Emérimeve dhe Vlerésimit (KEV)
(Ndryshuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

Menjéheré pas ngritjes pér heré té paré dhe mé pas né vazhdimési, Komisioni i
Emérimeve dhe Vlerésimit, ushtron kompetencat e parashikuara né:
a) nenin 212 té ligjit nr. 115/2016 “Pér organet e qeverisjes s€ sistemit té drejtésisé”,
i ndryshuar;
b) ligjin nr. 96/2016 “Pér statusin e magjistratit né Republikén e Shqipérisé”, i
ndryshuar; si dhe
c¢) vendimin né fuqi té Inspektorit té Larté té Drejtésisé, pér procedurat dhe rregullat
e vlerésimit té etikés dhe veprimtarisé profesionale té inspektoréve.
Shorti pér ngritjen e KEV, hidhet i pari dhe pas tij, hidhet shorti pér ngritjen e
Komisionit Disiplinor, sipas dispozitave té nenit 25 té késaj Rregulloreje.

Neni 22

Sekretariati Teknik
(Ndryshuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

Sekretari i Pérgjithshém cakton anétarét e Sekretariatit Teknik me géllim asistimin e

vlerésimit Etik dhe Profesional. Sekretari i Pérgjithshém pércakton rast pas rasti

népunésin pérgjegjés pér pérmbushjen e detyrimeve tek relatori.

Shfugizuar.

3. Népunési pérgjegjés i Sekretariatit Teknik, ka kéto detyra:

a) merr pjesé dhe ndjek té gjitha mbledhjet e Komisionit t¢ Emérimit dhe
Vlerésimit ku shqyrtohet dosja qé trajtohet nga relatori pérkatés;

b) njofton datén, orén, vendin dhe rendin e dités sé mbledhjes sé Komisionit té
Emérimit dhe Vlerésimit sipas kérkesés sé relatorit;

c) ndihmon relatorin né mbledhjen e t& dhénave té kérkuara sipas vendimit né fuqi
té Inspektorit té Larté té Drejtésisé, pér procedurat dhe rregullat e vlerésimit té
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etikés dhe veprimtarisé profesionale té inspektoréve, me géllim pérgatitjen e
dosjes sé vlerésimit;

d) asiston né hartimin dhe administrimin e dokumentacionit pérkatés pér cdo
mbledhje;

e) zbardh procesverbalin e mbledhjes s¢ KEV dhe ia vé né dispozicion pér
nénshkrim anétaréve dhe Inspektorit té Larté té Drejtésisé.

4. Sekretariati Teknik i KEV, shérben rast pas rasti edhe si strukturé mbéshtetése pér

Komitetin e Emérimeve dhe Vlerésimit té Inspektoréve si dhe pér Komisionin

Disiplinor.

Neni 23
Komiteti i Emérimeve dhe Vlerésimit té Inspektoréve (KEVI)

Inspektori i Larté i Drejtésisé dhe KEV, i thirrur prej tij né funksion té zhvillimit té
procedurave té rekrutimit té kandidatéve jomagjistraté pér pozicionin e inspektorit
prané Zyrés sé ILD, pérbéjné Komitetin e Emérimit dhe Vlerésimit té Inspektoréve.

Neni 24
Organizimi dhe funksionimi i Komitetit

KEV i thirrur si pjesé e Komitetit t¢ Emérimit dhe Vlerésimit té Inspektoréve, éshté
organi gé verifikon pérmbushjen e kushteve ligjore dhe vleréson kriteret profesionale
dhe morale té jomagjistratéve, kandidatéve pér Inspektor né Zyrén e Inspektorit té
Larté té Drejtésisé.

Né rastet kur KEV thirret nga Inspektori i Larté i Drejtésisé pér géllime té zbatimit té
pikés 4, té nenit 209 té ligjit nr. 115/2016 “Pér organet e geverisjes sé sistemit té
drejtésisé”, KEV zbaton pér aq sa éshté e mundur dispozitat e nenit 240 té ligjit nr.
115/2016 “Pér organet e geverisjes sé€ sistemit té drejtésis€” dhe vepron ngjashém me
Késhillin e Emérimeve né Drejtési.

Neni 25
Komisioni Disiplinor (KD)
(Ndryshuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

Komisioni Disiplinor, ngrihet sipas parashikimeve té pikés 3 té nenit 213 té ligjit nr.
115/2016 “Pér organet e geverisjes sé sistemit t€ drejtésisé”, i ndryshuar dhe pér
pérgjegjésité disiplinore té Inspektoréve, zbaton pér aq sa éshté e mundur dispozitat
e ligjit nr. 115/2016 “Pér organet ¢ geverisjes sé sistemit té drejtésisé”, i ndryshuar.
Komisioni Disiplinor vihet né lévizje nga Inspektori i Larté i Drejtésisé dhe sa heré
gé mund té keté céshtje pér trajtim, asistohet né veprimtariné e tij nga Sekretariati
Teknik i pérmendur né nenin 22 té késaj Rregulloreje.

3. NEé rastet kur pas ngritjes sé KEV, pér shkak té numrit té inspektoréve magjistraté,
mund té rezultojé e pamundur pérzgjedhja edhe e anétaréve pér KD e vitit, atéheré
KEV 1 ngritur sipas dispozitave té€ ligjit nr. 115/2016 “Pér organet e geverisjes s€
sistemit té drejtésisé”, i ndryshuar, shérben edhe si KD pér vitin né vazhdim.
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Pér pérzgjedhjen e anétaréve té Komisionit Disiplinor, ndigen procedurat e shortit té
parashikuara né vendimin né fuqi té Inspektorit té Larté té Drejtésisé pér procedurat
dhe rregullat e vlerésimit té etikés dhe veprimtarisé profesionale té inspektoréve.
Komisioni Disiplinor, zbaton pér analogji dispozitat e vendimit né fuqi té Inspektorit
té Lart€ t&¢ Drejtésisé, pér procedurat dhe rregullat e vlerésimit té etikés dhe
veprimtarisé profesionale té inspektoréve.

Pjesa Il
Kabineti i Inspektorit té Larté té Drejtésisé

Neni 26

Pérbérja e Kabinetit dhe misioni
(Ndryshuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

Kabineti i Inspektorit té Larté té Drejtésisé, éshté ekipi teknik i Inspektorit té Larté té
Drejtésisé dhe pérbéhet nga Késhilltarét Ligjoré, Késhilltari pér Komunikimin dhe
Median, Ndihmési si dhe Sekretari i Inspektorit té Larté té Drejtésisé. Vlerésimi i
punés i anétaréve té Kabinetit gé kané statusin e magjistratit, nése ka té till&, béhet
nga Inspektori i Larté i Drejtésisé, pér aq sa éshté e mundur sipas procedurave té
vendimit né fuqi té Inspektorit té Larté t& Drejtésisé, pér procedurat dhe rregullat e
vlerésimit té etikés dhe veprimtarisé profesionale té inspektoréve, gé rregullon
pérbérjen, funksionimin dhe vendimmarrjen e Komisionit té Emérimit dhe
vlerésimit..

Kabineti i Inspektorit té Larté té Drejtésisé ka mision té asistojé drejtpérdrejté
Inspektorin e Larté té Drejtésisé, pér pérmbushjen e kompetencave té tij funksionale,
té pércaktuara né ligjin nr. 1152016 “Pér organet e qeverisjes s€ sistemit té
drejtésisé”, i ndryshuar, ligjin nr. 96/2016 “Pér statusin e gjyqtareve dhe prokuroréve
né Republikén e Shqipérisé”, i ndryshuar, akte té tjera ligjore ose nénligjore si dhe
nga dispozitat e késaj rregulloreje.

Neni 27
Funksionet e Kabinetit

Kabineti i Inspektorit té Larté té Drejtésisé ndjek ecuriné e detyrave qé ngarkohen nga
Inspektori i Larté i Drejtésisé duke u kujdesur vecanérisht pér:

a) koordinimin brenda tagrave té dhéna prej Inspektorit té Larté té Drejtésisé
komunikimit/marrédhénieve me institucionet shtetérore dhe
organizmat/partnerét ndérkombétarg;

b) késhillimin e Inspektorit té Larté té Drejtésisé pér té gjitha céshtjet
institucionale, detyrimet ligjore, rekomandime mbi ndryshimet né kuadrin ligjor
té ILD-sé dhe opinione mbi dokumentet strategjike té ILD-sé;

¢) ndjekjen e ¢éshtjeve té caktuara nga Inspektori i Larté i Drejtésisé duke kérkuar
pér kété géllim té dhéna apo informacione nga njésité pérkatése organizative né
funksion té realizimit té tyre;

d) bashkérendimin e produktit té punés, sé njésive organizative té Zyrés sé
Inspektorit té Larté té Drejtésisé lidhur me raporte, informacione, ose njoftime
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f)

9)

h)

i)
)

K)

té Inspektorit té Larté té Drejtésisé;

ndjekjen né vazhdimési té ecurisé sé veprimtarisé sé koordinatorit pér té drejtén
e informimit, si dhe informimin paraprakisht pér ¢do rast té lidhur me trajtimin
e informacioneve, kérkesave té ardhura nga individé apo persona juridik publik
0se privaté;

organizimin, pérgatitjen dhe realizimin e komunikimit me mediat elektronike
dhe té shkruar;

pjesémarrjen né mbledhjet periodike, né analiza e takime pune gé zhvillon
Inspektori i Larté i Drejtésisé dhe kontribuon né evidentimin dhe shqyrtimin e
problematikave té shfaqura;

bashkérendimin me njésité organizative t€ Zyrés sé ILD pér organizimin,
pérgatitjen, protokollimin e mbledhjeve dhe té takimeve té Inspektorit té Larté
té Drejtésisé ose t€ drejtuara prej tij;

zbatimin e protokollit zyrtar;

pérgatitjen e korrespondencés konfidenciale dhe té rezervuar té Inspektorit té
Larté té Drejtésisé;

cdo detyré tjetér gé i ngarkohet nga Inspektori i Larté i Drejtésisé.

Neni 28
Detyrat e Késhilltarit Ligjor

1. Késhilltari Ligjor kryen kéto detyra kryesore:

a)
b)

f)

9)

h)

késhillon Inspektorin e Larté té Drejtésisé pér ¢éshtje té karakterit ligjor;

kryen kérkime dhe studime té karakterit ligjor né bashképunim me njésiné
pérkatése té analizés ligjore dhe harton materialet e kérkuara nga Inspektori i
Larté né funksion té bashképunimit institucional me institucionet publike
brenda vendit, si dhe agjencité dhe misionet ndérkombétare;

kur i kérkohet nga Inspektori i Larté i Drejtésisé, ndjek punén e Inspektoréve
gjaté pérfagésimit té céshtjeve apo akteve procedurale objekt té veprimtarisé
inspektuese té Zyrés sé ILD;

kur i kérkohet nga Inspektori i Larté i Drejtésisé, ndjek punén e njésive té
administratés sé ILD gjaté pérfagésimit té céshtjeve né gjykaté;

vleréson formén, plotésiné e pérmbajtjes, pérkimin e vendimit me praktikén e
punés té Zyrés sé Inspektorit té Larté té Drejtésisé, té Késhillit té Larté Gjyqgésor
dhe té Késhillit té Larté té Prokurorisé;

ndihmon dhe punon pér realizimin e misionit t& Zyrés sé ILD né hartimin e
politikave dhe strategjive pér realizimin e tij sipas detyrave té caktuara nga
Inspektori i Larté i Drejtésisé;

pérgatit ose jep mendim mbi politikat e zhvillimit institucional, mbi projekt-
akte, etj., té lidhura me pérmbushjen e detyrave funksionale té institucionit;
propozon zgjidhje konkrete, komente, géndrime té Inspektorit té Larté ndaj té
tretéve né funksion té detyrave shtetérore dhe kompetencave té pércaktuara
nga ligji;

formulon raporte paraprake, pérpunon informacionet, si dhe ndjek
pérditésimin e ¢éshtjeve té caktuara nga Inspektori i Larté né bashkérendim me
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)

njésité pérgjegjése organizative té Zyrés sé Inspektorit té Larté té Drejtésisé;
kryen cdo detyré tjetér qé i ngarkohet nga Inspektori i Larté i Drejtésisé.

Neni 29
Késhilltari pér Komunikimin dhe Median

1. Késhilltari pér Komunikimin dhe Median

a)

b)

d)

f)
9)

h)

bashkérendon punén dhe ndihmon né pérgatitjen dhe pérpunimin e njoftimeve
dhe materialeve gé i parashtrohen Inspektorit té Larté prané organeve vendase
dhe té huaja, si dhe né takime té ndryshme pune;

merr pjesé né takime pune, apo aktivitete gé realizon Inspektori i Larté, dhe
pérgatit njoftimet pérkatése;

me porosi té Inspektorit té Larté té Drejtésisé, evidenton problemet e
parashtruara nga pjesémarrésit né aktivitet, duke ia pércjellé njésisé pérgjegjése
pér publikimin e tyre né median e shkruar dhe até audiovizive;

pérditéson ndjek dhe mbikéqyr né bashkérendim me njésiné pérgjegjése pér
teknologjiné e informacionit, informacionin e fages zyrtare té internetit té Zyrés
sé ILD-sé, me kontributin paraprak té njésisé pérkatése pér céshtje gé prekin
veprimtariné e tyre;

me autorizim té Inspektorit té Larté t€ Drejtésisé del pérpara medias duke
parashtruar géndrimin zyrtare té institucionit pér ¢éshtje specifike;

pérgatit konferencat e shtypit, takime ose intervista me pérfagésuesit e medias;
bashképunon me Koordinatorin pér té Drejtén e Informimit pér pérmbushjen
detyrimeve té parashikuara nga legjislacioni né fugi pér té Drejtén e Informimit;
né bashképunimin me njésiné pérgjegjése pér teknologjiné e informacionit
kujdeset pér marrjen e masave me géllim publikimin né fagen zyrtare té Zyrés
s€ ILD, t€ njoftimeve t€ aktiviteteve té institucionit.

kryen ¢do detyré tjetér qé i ngarkohet nga Inspektori i Larté i Drejtésisé qé
lidhen me fushén e medias.

Neni 30
Detyrat e Ndihmeésit

1. Ndihmeési kryen kéto funksione:

a)

b)

d)

koordinon veprimtaring ndérmjet késhilltaréve sipas ndarjes sé detyrave té
pércaktuara nga Inspektori i Larté i Drejtésisé;

merr pjesé né takime pune, si dhe aktivitete gé realizon ILD-ja, bén kujdes pér
regjistrimin e pérmbajtjes sé takimit, t€ zbardhjes sé tij e té administrimit né
dosjen pérkatése, duke ndjekur mé pas, né koordinim me Kabinetin, ecuriné e
céshtjeve té shtruara pér zgjidhje;

né bashképunim me njésiné pérgjegjése pér shérbimet dhe financén organizon
takimet e punés jashté vendit té Inspektorit té Larté té Drejtésisé, pjesémarrje né
konferenca apo seminare, trajnime me institucione ndérkombétare, duke
pérgatitur té gjithé dokumentacionin e nevojshém;

merr pjesé né mbledhjet periodike qé zhvillon ILD-ja me personelin
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€)

f)

administrativ dhe né koordinim me Kabinetin ndjek zbatimin e detyrave té
ngarkuara nga ILD-ja.

kujdeset gé ¢cdo urdhér/udhézim jo detyrues, apo shkresé drejtuar té tretéve té
pérmbushé elementet e formés té pércaktuara né aktet nénligjore té 1LD-sé,
pérpara se t’1 kalojné ILD-sé.

kryen cdo detyré tjetér té caktuar nga Inspektori i Larté i Drejtésiseé.

Neni 31

Detyrat e Sekretarit
(Ndryshuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

1. Sekretari i ILD-sé kryen kéto funksione:

a)

b)

9)

h)

)

pret, organizon dhe siguron dorézimin né ményré té ploté dhe té rregullt tek
Inspektori i Larté i Drejtésisé, té gjithé dokumenteve hyrése nga té treté,
praktika té hartuara nga inspektorét si dhe té pércjella nga Sekretari i
Pérgjithshém i Zyrés sé ILD-sé;

i pércjell njésisé pérgjegjése pér Arkiv-Protokollin, postén e sigluar nga
Inspektori i Larté i Drejtésisé, pér ndjekje sipas kompetencés dhe shénimeve té
béra nga Inspektori i Larté i Drejtésisé;

né bashképunim me késhilltarin pérkatés, evidenton, regjistron, organizon dhe
siguron realizimin e axhendés sé pérditshme té ILD-sg;

organizon dhe siguron rregullsiné e pércjelljes tek Inspektori i Larté i
Drejtésisé i té gjitha materialeve informuese té mbérritura pér té;

né bashképunim me népunésin e informacionit, koordinon dhe mundéson
pritjen e personave qé kérkojné takim pune me Inspektorin e Larté té Drejtésisé;
siguron transmetimin korrekt té porosive qé jep Inspektori i Larté i Drejtésisé pér
cilindo punonjés, realizon lidhjen e drejtpérdrejté telefonike me ta si dhe me
té gjitha institucionet e tjera, me té cilat paraqgitet i nevojshém komunikimi pér
probleme e ¢éshtje t€ ndryshme pune;

regjistron ftesat pér pjesémarrje dhe pérditéson Inspektorin e Larté i Drejtésisé
pér pjesémarrje né aktivitetet e regjistruara;

informon né pérditshméri pér ngjarjet dhe eventet e ndryshme;

népérmjet njésisé pérgjegjése pér Arkiv-Protokollin pret dhe dérgon té gjithé
korrespondencén personale té Inspektorit té€ Larté, si dhe korrespondencén e
ILD-sé, sipas klasifikimit t¢ miratuar me akt té vecantg;

kryen cdo detyré tjetér té caktuar nga Inspektori i Larté i Drejtésiseé.

Pjesa lll
Njésia e Inspektoréve dhe Njésia e Ndihmésinspektoréve

Neni 32
Funksionet e inspektorit té Zyrés sé ILD

1. Inspektori i Zyrés sé ILD kryen detyrat e pércaktuara né ligjin nr. 115/2016 “Pér
organet ¢ qeverisjes s€ sistemit t€ drejtésisé”, i ndryshuar, ligjin nr. 96/2016 “Pér
statusin e gjyqtaréve dhe prokuroréve né Republikén e Shqipérisé”, i ndryshuar,
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Kodin e Procedurave Administrative dhe dispozitave té pércaktuara né aktet e nxjerra
nga Inspektori i Larté i Drejtésisé né zbatim té ligjit.

2. Gjaté ushtrimit té funksioneve té caktuara pér ¢éshtjen qé i éshté caktuar pér trajtim
nga Inspektori i Larté i Drejtésisé, inspektori ndihmohet nga Njésia e
Ndihmésinspektoréve.

3. Inspektori i Larté i Drejtésisé, né kartelén shogéruese té céshtjes pér trajtim nga
inspektori pérkatés, paracakton edhe ndihmésinspektorin ose ndihmésinspektorét gé
do té ndihmojné até, né pérputhje mé rregullat e parashikuara né nenet 33-37 té késaj
Rregulloreje.

4. Né rastet kur kompleksiteti i ¢éshtjes kérkon angazhimin e mé shumé se njé
ndihmésinspektori, Inspektori i Larté i Drejtésisé, brenda té njéjtés ¢éshtje té pércjellé
pér trajtim mund té paracaktojé edhe ndarjen e detyrave pér secilin ndihmésinspektor.

Neni 33

Statusi i ndihmésinspektorit
(Ndryshuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

1. Ndihmésinspektori gézon statusin e népunésit civil. Kriteret e pérgjithshme dhe
Kriteret e posagme pér pozicionin e ndihmésinspektorit, pércaktohen nga Inspektori i
Larté i Drejtésisé, né pérputhje me nenin 204, pika 1, shkronja “e”, e ligjit nr.
115/2016 “Pér organet e geverisjes sé sistemit té drejtésisé”, t€ ndryshuar .

2. Ndihmésinspektori pér shkak té natyrés sé punés, ka vartési té dyfishté nga Inspektori
i Larté i Drejtésisé (funksionale), pér sa i takon praktikave té inspektimit me té cilat
angazhohet si dhe né vartési administrative nga Sekretari i Pérgjithshém i Zyrés sé
ILD.

3. Ndihmésinspektori né pérputhje me dispozita e késaj Rregulloreje, kryen me
profesionalizém dhe korrektési detyrat e ngarkuara, duke ruajtur konfidencialitetin
pér té dhénat e pérftuara pér shkak té funksionit/detyrés gé kryen.

Neni 34

Funksionet e ndihmésinspektorit
(Ndryshuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

1. Ndihmésinspektori ndihmon inspektorin né pérmbushjen e detyrave ligjore
népérmjet:
a) hartimit té dokumenteve pérgatitore gjaté fazés sé shqyrtimit fillestar, verifikimit
dhe hetimit disiplinor rreth shkeljeve té pretenduara disiplinore té subjekteve té
parashikuara né nenin 194, pika 1, té ligjit nr.115/2016 “Pér organet e geverisjes s&
sistemit t& drejtésis€”;
b) mbledhjen e té dhénave dhe vlerésimin e ¢cdo informacioni ose akti qé inspektori
I ¢éshtjes cmon se éshté ose mund té jeté i réndésishém pér zbatimin e detyrés, né
pérputhje me Kodin e Procedurave Administrative, ligjin nr.96/2016 “Pér statusin
e gjyqtaréve dhe prokuroréve né Republikén e Shqipérisé”, i ndryshuar, urdhrat dhe
udhézimet e Inspektorit té Larté té& Drejtésisé.
2. Pér realizimin e funksioneve té veta né shérbim té inspektorit té céshtjes,
ndihmésinspektori kryen né vazhdimési detyrat e méposhtme:
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1.

d)

f)

9)

h)

ndihmon né shqgyrtimin fillestar dhe verifikimin e c¢éshtjes duke shfrytézuar
edhe informacione paraprake té pérfituara nga media nése ka;

ndihmon inspektorin e ¢éshtjes, né mbledhjen e té dhénave mbi veprimtariné e
administratés sé gjykaté€s dhe gjyqtarit/gjyqtaréve, zyrés sé prokurorisé dhe
prokurorit/prokuroréve;

ndihmon né evidentimin e fakteve dhe mbi veprimtariné konkrete té gjykatave,
gjyqtaréve, zyrave té prokurorive dhe prokuroréve, duke pérgatitur relacionet
pérkatése sipas orientimeve té inspektorit té ¢éshtjes;

ndihmon né verifikimin e problematikave apo informacioneve té lidhura me
céshtjen, té pércjella nga Késhilli i Larté Gjyqgésor, Késhilli i Larté i
Prokurorisé, kryetarét e gjykatave ose drejtuesit e prokurorive;

me kérkesé té inspektorit, merr pjesé dhe harton procesverbale pér marrjen né
pyetje té magjistratéve, déshmitaréve apo personave té tjeré si dhe proces-
verbale pér kryerjen e veprimeve té tjera verifikuese;

né pérputhje me porosité e dhéna nga inspektori i c¢éshtjes, pér nevoja té
verifikimit/hetimit disiplinor apo inspektimit, pérpunon korrespondencén e
mbérritur nga institucione té specializuara dhe pérgatit korrespondencén
shkresore drejtuar atyre;

ndihmon inspektorin né hartimin e projekt-vendimit pér verifikimin/hetimin
disiplinor/inspektimin e kryer dhe ia dorézon inspektorit brenda afateve té
pércaktuara nga Ky i fundit;

ndihmon inspektorin e ¢éshtjes, né hartimin dhe rishikimin e projekt-raportit té
mbylljes apo pérfundimit té hetimeve;

sa heré i kérkohet, raporton tek Inspektori i Larté i Drejtésisé pér kryerjen e
detyrave;

nése kérkohet, merr pjesé né pérgatitjen apo hartimin e materialeve té ndryshme
me karakter shpjegues, manuale, rregullore etj.;

merr pjesé né grupe kontrolli dhe veprimtari té tjera;

asiston Sekretarin e Pérgjithshém dhe stafin e caktuara prej tij, pér regjistrimin
dhe plotésimin e kartelés pérmbyllése té ¢cdo praktike inspektimi, né té cilén ka
gené i pérfshirg;

zbardh projektin e vendimit té Inspektorit té Larté té Drejtésisé, pas miratimit
té projektvendimit té inspektorit pérgjegjés. Ndihmésinspektorit i vihet né
dispozicion kopja e fizike e protokolluar e projektvendimit té inspektorit
pérgjegjés dhe kopja korreponduese elektronike e tij, gé i pércillet elektronikisht
nga inspektori pérgjegjés gé ka hartuar projektvendimin.

Neni 35

Angazhimi i ndihmésinspektoréve
(Ndryshuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

Inspektori i Larté i Drejtésisé, né fillim té ¢do viti kalendarik shqyrton ményrén e

organizimit dhe shpérndarjes sé punés pér ndihmésinspektorét.

Pasi konsideron eksperiencén e vitit té kaluar, ¢éshtjet né proces, volumin e punés,

profilin dhe pérvojén profesionale té secilit ndihmésinspektor, Inspektori i Larté i
Drejtésisé cakton ndihmésinspektorét té cilét do té asistojné inspektorin pérkatés gjaté
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gjithé vitit.

3. Ndihmésinspektorét e caktuar kryesisht si té angazhuar prané njé inspektori (nése ka

té tillé), si edhe inspektorét e tjeré qé nuk kané njé paracaktim té tillé, angazhohen

prané inspektoréve, né vartési té ¢céshtjeve té reja gé paragiten prané Zyrés sé ILD-sé.

4. Neé c¢do rast Inspektori i Larté i Drejtésisé vendimmarrjen lidhur me pikén 3, té kétij
neni e mbéshtet né pérvojén profesionale té& ndihmésinspektoréve, volumin e punés,
natyrén dhe kompleksitetin e ¢éshtjes.

5. Né varési té kompleksitetit, natyrés sé ¢éshtjes ose nevojés pér njohuri té posagcme
gjaté trajtimit té saj, Inspektori i Larté i Drejtésisé pasi merr mendimin e inspektorit
té céshtjes, mund té angazhojé mé shumé se njé ndihmésinspektor.

6. Me kérkesé te inspektorit té ¢éshtjes, té ngarkuar me procedurén pérkatése té hetimit
disiplinor ose inspektimit, Inspektori i Larté i Drejtésisé, mund té angazhojé
ndihmésinspektoré shtesé, vetém pér faza té caktuara té shqyrtimit té ¢éshtjes né
proceduré hetimi disiplinor ose inspektimi tematik apo institucional.

Neni 36

Marrédhéniet ndérmjet inspektoréve dhe ndihmésinspektoréve
(Ndryshuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

1. Ndihmésinspektori, pér kryerjen e detyrave té lidhura me ¢éshtjen objekt inspektimi,
konsiderohet né vartési direkte té inspektorit té ¢éshtjes.

2. Ng rastet kur ndihmésinspektori €shté angazhuar prané mé shumé se njé inspektori
pér céshtje t€ ndryshme, atéheré inspektorét bashképunojné midis tyre pér ndarjen e
prioriteteve té angazhimit té ndihmésinspektorit gjaté fazave té ndryshme té
shqyrtimit té ¢céshtjes objekt inspektimi.

3. Né& rast mosmarréveshje pér trajtimin e prioriteteve, kérkohet vendimmarrja e

Inspektorit té Larté té Drejtésisé i cili rastin e konsideron gjaté dhénies sé mendimit

pér veprimtariné e inspektorit sipas vendimit né fuqgi té Inspektorit t& Larté té

Drejtésisé pér miratimin e procedurave dhe rregullave té vlerésimit té etikés dhe

veprimtarisé profesionale té inspektoréve.

4. Ndihmésinspektori kujdeset pér saktésiné e té dhénave gjaté shqyrtimit fillestar,

verifikimit/hetimit disiplinor/inspektimit, si dhe pér pérfundimin e detyrave né afatin

e pércaktuar.

Neni 37

Kartelat shogéruese té praktikave té inspektimit
(Ndryshuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

Kartela shogéruese e praktikave té inspektimit i vendoset ¢do praktike hyrése, né té
cilén shénohen njésité dhe personat pérgjegjés pér trajtim, afatet dhe shénimet e
nevojshme pér delegimin, garkullimin, afatin dhe porosité pér trajtimin e secilés
praktike. Modeli i kartelés shogéruese miratohet me urdhér té Inspektorit té Larté té
Drejtésisé.

Ményra e qgarkullimit té praktikave té inspektimit, mbajtja e regjistrit jo elektronik
lidhur me praktikat e inspektimit, ményra e organizimit té dosjes etj., béhen sipas
rregullave té parashikuara né kété rregullore né kreun V1.
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Neni 38
Vlerésimi vjetor i punés sé ndihmésinspektorit

1. Vlerésimi periodik i punés sé ndihmésinspektorit, béhet sipas formatit t€ parashikuar
nga dispozitat e ligjit “P&r népunésin civil”, nénshkruhet nga Sekretari i Pérgjithshém
I Zyrés sé ILD, pas marrjes sé mendimit nga inspektorét e céshtjeve me té cilét ka
bashképunuar ndihmésinspektori gjaté periudhés objekt vlerésimi dhe miratohet nga
Inspektori i Larté i Drejtésisé.

2. Né funksion té vlerésimit periodik té punés sé ndihmésinspektoréve, Sekretari i
Pérgjithshém i pércjell ¢cdo inspektori listén e ndihmésinspektoréve né detyré dhe
kujtesén pér nevojén e dhénies sé mendimit pér ndihmésinspektorét nga té cilét éshté
mbéshtetur inspektori gjaté periudhés objekt vlerésimi.

3. Inspektorét japin mendim sipas formularit t& vlerésimit gé i bashkélidhet késaj
Rregulloreje né aneksin nr. 3. Vlerésimi i saktésisé sé té dhénave té cituara né pikén
4. t€ nenit 36 t¢ késaj rregulloreje, &shté pjesé e formularit t& vlerésimit.

4. Formulari i vlerésimit i hartuar nga inspektori, béhet pjesé e formularit té vlerésimit
té nénshkruar nga Sekretari i Pérgjithshém dhe i bashkélidhet dosjes personale té
ndihmésinspektorit.

Neni 39

Sektori i Auditimit té Brendshém
(Shfugizuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

Shfugizuar.
Neni 40
Detyrat e Sektorit té Auditimit té Brendshém
(Shfugizuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)
Shfugizuar.

Pjesa IV
Administrata e Zyrés sé Inspektorit té Larté té Drejtésisé

Neni 41

Sekretari i Pérgjithshém
(Ndryshuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

1. Sekretari i Pérgjithshém éshté népunési mé i larté civil dhe pérgjegjés pér drejtimin e
administratés sé Zyrés sé Inspektorit té Larté té Drejtésisé.

2. Né rastet e mungesés ose pamundésisé sé pérkohshme, Sekretari i Pérgjithshém
zévendésohet sipas pércaktimeve me urdhér té Inspektorit té Larté té Drejtésiseé.

Neni 42
Detyra e Sekretarit té Pérgjithshém
1. Sekretari i Pérgjithshém nén autoritetin e Inspektorit té Larté té Drejtésisé drejton
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veprimtariné administrative té Zyrés sé ILD-sé, duke kryer detyra qé mund té klasifikohen

né:

a) detyra qé 1 takojné€ drejtimit civil t& administratés sé ILD;

b) detyra gé lidhen me ndérveprimin dhe vénien né dispozicion té stafit civil dhe
njésive mbéshtetése pér veprimtariné inspektuese si dhe procedurat e komunikimit
dhe ndérveprimit.

Neni 43

Sekretari i Pérgjithshém si drejtues civil i administratés sé 1LD
(Ndryshuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

1. Né rolin e drejtuesit mé té larté civil té administratés sé Zyrés sé ILD-sé, Sekretari i
Pérgjithshém ka kéto detyra kryesore:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

)

monitoron pércjelljen e menjéhershme pér Inspektorin e Larté té Drejtésisé té
postés s€¢ mbérritur n€ institucion duke e klasifikuar até né:

i. posté me destinacion veprimtariné inspektuese;

ii. posté tjetér.
merr né dorézim, shpérndan dhe ndjek pérpunimin e postés tjetér qé nuk ka
destinacion veprimtariné inspektuese;
mbikéqgyr hartimin dhe brenda muajit janar té ¢do viti, pércjell pér shqyrtim
projekt-raportin e veprimtarisé sé Zyrés sé Inspektorit té Larté té Drejtésisé si
dhe projekt-raporte té tjera té kérkuara nga ILD ose nga té treté;
ndjek dhe i pércjell pér nénshkrim Inspektorit té Larté té Drejtésisé, shkresat e
pérgatitura nga administrata e Zyrés sé 1LD-sé, sipas afateve té parashikuara né
kartelén shogéruese, né Kodin e Procedurave Administrative ose né dispozita té
tjera ligjore, né vartési té natyrés, réndésisé dhe urgjences;
kujdeset pér funksionimin e fages zyrtare té Zyrés sé ILD dhe i pércjell
paraprakisht pér shgyrtim Kabinetit té ILD, ¢do material gé pérgatitet pér
publikim né fagen zyrtare té ILD;
né pérputhje me kérkesat e parashikuara né ligj dhe akte té tjera nénligjore, si
dhe me urdhrat apo detyrat e marra nga ILD-ja, ndjek dhe mbikéqyr
veprimtariné e njésisé pérgjegjése pér céshtjet e menaxhimit t€ burimeve
njerézore, té shérbimeve dhe materialeve té institucionit, si dhe shérbimet e tjera
mbéshtetése;
mbikéqyr proceset e planifikimit, menaxhimin financiar, kontabilitetin,
zbatimin e buxhetit, monitorimin dhe raportimin financiar té veprimtarisé sé
Zyrés sé Inspektorit té Larté té Drejtésisé né pérputhje me dispozitat e
legjislacionit né fugi pér menaxhimin e sistemit buxhetor dhe financiar né
Republikén e Shqipérisé, dhe akteve nénligjore té nxjerra né zbatim teé tij;
pérgjigjet pér pérdorimin me eficencé, efektivitet dne ekonomi té burimeve té
administratés sé Zyrés sé ILD-sg;
ndjek dhe mbikéqyr té gjitha ¢éshtjet gé lidhen me zbatimin e dispozitave té
legjislacionit né fugi pér népunésin civil, Kodit t¢ Punés sé Republikés sé
Shqipérisé, si dhe té ¢éshtjeve té tjera lidhur me personelin;
ndjek zbatimin e rregullave té etikés dhe té rregullores sé brendshme té
institucionit nga punonjésit dhe njofton ILD-né pér rastet e shkeljeve;
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k)

1)

harton projektet e programeve vjetore dhe periodike dhe né zbatim té detyrave
gé rrjedhin nga programet vjetore dhe periodike té miratuara nga ILD-ja, detajon
detyrat pér ¢do drejtori dhe / ose sektor;

siguron zbatimin dhe kontrollin e politikave té miratuara né fushén e
veprimtarisé sé Zyrés sé ILD-sé, nga njésité organizative té saj;

m) kontrollon realizimin e detyrave nga drejtorité pérkatése, duke kérkuar nga

n)

p)

q)

t)

drejtuesi mé i larté né nivel hierarkik informacion me shkrim;

kryen analiza vjetore pér veprimtariné e drejtorive dhe té raporteve té paragitura
prej tyre, té paktén njé heré né vit ose sa heré e ¢gmon té nevojshme, duke dhéné
edhe orientimet pérkatése né adresim té analizave/raporteve té paraqgitura;
pérgatit programe pune pér trajnimin dhe formimin profesional té népunésve té
shérbimit civil dhe punonjésve té tjeré, né pérshtatje me kérkesat e vendit té
punés, kualifikime dhe zhvillime té karrierés, si edhe trajnime me karakter té
posacém pér kryerjen e detyrave té vecanta dhe ia paraget pér miratim ILD-sg;
organizon mbledhje me titullarét e drejtorive, sa heré gé e gjykon té arsyeshme
dhe raporton tek ILD-ja, pér konkluzionet e mbledhjeve;

kujdeset dhe siguron géndrueshmériné dhe vazhdimésiné e veprimtarive té
Zyrés sé 1LD-sé me institucionet e tjera;

kujdeset gé formatet e shkresave dalése dhe dokumenteve té€ komunikimit té
brendshém té Zyrés sé ILD-sg, té jené sipas formateve té miratuara té urdhrit té
Inspektorit té Larté té Drejtésisé;

siguron njé klimé bashképunimi dhe gjithépérfshirése té personelit dhe
promovon zhvillimin e kapaciteteve njerézore; si dhe

kryen cdo detyré tjetér gé i ngarkohet nga ILD ose legjislacioni né fugi.

Neni 44
Roli i Sekretarit té Pérgjithshém né funksion
té veprimtarisé inspektuese

1. Sekretari i Pérgjithshém, nén autoritetin e Inspektorit t& Larté té Drejtésisé, ka kéto
detyra kryesore né shérbim té veprimtarisé inspektuese:

a)

b)

d)

siguron marrjen e masave té nevojshme organizative pér mbéshtetjen e
veprimtarisé inspektuese, koordinimin e punés dhe ndérveprimin e njésive té
administratés me njésité qé ushtrojné veprimtari inspektuese me géllim kryesor
realizimin e misionit dhe funksioneve té Zyrés sé Inspektorit t€ Larté té
Drejtésisé;

vepron si epror direkt i Sekretariatit Teknik gé shérben dhe asiston, organizimet
Jjo té pérhershme té parashikuara nga ligji, té cituara né pikén 2, té nenit 6 té
késaj Rregulloreje;

monitoron regjistrimin e sakté, mbajtjen dhe pérditésimin e té dhénave né
tabelén statistikore té trajtimit té ¢éshtjeve nga inspektorét;

cakton personin pérgjegjés brenda njésive pjesé pérbérése e administratés sé
Zyrés sé ILD, 1 cili vepron si piké referimi pér secilin inspektor, pér sa i takon
projekt-akteve dhe dokumentacionit té lidhur me c¢éshtje né proceduré
inspektimi dhe gé i pércjell paradhomés sé Inspektorit té Larté té Drejtésisé ¢do
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material té lidhur me procedurén né trajtim;

e) né pérfundim té shqyrtimit té céshtjeve gé kané si objekt veprimtariné
inspektuese, merr né dorézim nga Inspektori i Larté i Drejtésisé gjithé dosjen
me dokumentacionin pérkatés dhe mbikéqyr regjistrimin dhe plotésimin e
kartelés pérmbyllése té ¢cdo praktike.

f) vepron si kryetar i ¢do grupi pune ad-hoc gé ngrihet pér realizimin e detyrave
gé lidhen me mbéshtetje té veprimtarisé inspektuese e né té cilin angazhohet
personel i administratés sé Zyrés sé ILD.

Neni 45
Detyrat e Drejtorisé sé Pérgjithshme té Céshtjeve dhe Shérbimeve Juridike

(Drejtoria e Pérgjithshme)
(Shfugizuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

Shfugizuar.

Neni 46

Detyra té Drejtorisé sé Pérgjithshme si administraté e Zyrés sé ILD
(Shfugizuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

Shfugizuar.
Neni 47
Detyra té Drejtorisé sé Pérgjithshme si njési mbéshtetése pér veprimtariné
inspektuese
(Shfugizuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)
Shfugizuar.

Neni 48

Detyrat e Drejtorit té Pérgjithshém té Céshtjeve dhe Shérbimeve Juridike
(Shfugizuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

Shfugizuar.

Neni 49

Detyrat e Drejtorisé sé Hartimit té Akteve dhe Shérbimeve Juridike
(Ndryshuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

1. Drejtoria e Hartimit t¢é Akteve dhe Shérbimeve Juridike ushtron funksionet dhe

detyrat e méposhtme:
a) verifikon plotésiné e pérmbajtjes né hartimin e urdhrave té pérgjithshme me
natyré administrative ose procedurale,
b) harton udhézime jodetyruese né lidhje me ¢éshtje konkrete té trajtuara nga
inspektorét;
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c) jep mendim juridik pér kérkesat e ardhura nga ministrat e linjés pér té dhéné
mendimin mbi projektakte ose ¢éshtje té tjera gé lidhen me sistemin e drejtésisé;

d) koordinon procesin e propozimeve pér Ministriné e Drejtésisé pér ushtrimin e
nismés pér ndryshime ligjore né lidhje me ¢do ¢éshtje gé éshté nén pérgjegjésiné
e ILD-sg;

e) verifikon cilésiné e analizave juridike mbi ¢éshtje apo aspekte té& ndryshme té
legjislacionit gé zbaton ILD-ja;

f) siguron mbarévajtjen e grumbullimit té té dhénave dhe studimin e unifikimit té
vendimeve té marra nga inspektorét, gjykatat dhe prokurorité pér céshtje té
ngjashme;

g) analizon masat e ndérmarra né kuadér té administrimit e gjykatave dhe zyrave
té prokurorive;

h) harton analiza dhe kryen kérkime né jurisprudencén vendase dhe té huaj mbi
tematika té caktuara nga ILD;

i) analizimin e historikut t& vendimeve pér ¢éshtje té ngjashme nga gjykatat dhe
prokurorité gé kane lidhje me kompetencat e ILD-Sé;

j) analizimin e raporteve vjetore té gjykatave dhe prokurorive té pérgatitura nga
Késhilli i Larté Gjygésor, Késhilli i Larté i Prokurorisé dhe Prokuroria e
Pérgjithshme;

k) zhvillimin e aktiviteteve studimore dhe té kérkimit bibliografik si mbéshtetje
pér angazhimet e institucionit;

[) né bashképunim me té gjitha njésité e Zyrés sé Inspektorit té Larté té Drejtésisé
kujdeset né marrjen e informacionit, i cili do té béhet pjesé e raportit vjetor dhe
raportimeve té tjera pér tu paragitur né Kuvend;

m) bashkérendon punén dhe shkémben informacion me institucionet e tjera sa i
pérket raportimeve né kuadér té progres-raportit té integrimit evropian,
dokumenteve strategjiké ku ILD, éshté institucion pérgjegjés apo kontribuues,
si dhe ¢do dokument tjetér gé kérkon té dhéna mbi veprimtariné e pérgjithshme
pér angazhimet e marra, né kuadér té procesit té integrimit evropian;

n) pérgatit akte dhe materiale té nevojshme né funksion té ndjekjes sé pérfagésimit
e interesave té ligjshme té ILD-sé, né gjykaté pér céshtjet gjygésore pér
funksionet horizontale gé pérfshin institucionin dhe ndjekjen e té gjitha
procedurave ligjore me géllim zgjidhjen e rasteve;

0) mban dhe pérditéson evidencén e té dhénave té vendimeve gjyqgésore té formés
sé preré, si dhe té dhénave té ¢éshtjeve gjyqésore, té cilat ndigen gjyqgésish;

p) ndjek procedurat dhe pérgatit dokumentacionin e nevojshém pér té pérfituar
fonde sipas pércaktimeve té nenit 197, pika 3, té ligjit nr. 115/2016 “Pér organet
e geverisjes s¢€ sistemit t€ drejtésis€”, 1 ndryshuar.

Neni 50
Detyrat e specialistit té Sektorit té Hartimit té Akteve dhe Pérputhshmérisé
(Shfugizuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

Shfugizuar.

Bulevardi “Déshmorét ¢ Kombit”, Godina nr. 13, Tirané  Tel: + 3554 2217217  http://www.ild.al info@ild.al



mailto:info@ild.al

Neni 51

Detyrat e Sektorit té Studimeve Juridike dhe Analizés Ligjore
(Shfugizuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

Shfugizuar.

Neni 52

Detyrat e Drejtorisé sé Analizés dhe Standardeve
(Ndryshuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

1. Drejtoria e Analizés dhe Standardeve éshté pérgjegjése pér:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

)

K)

menaxhimin e procesit té pérgatitjes sé raporteve dhe analizave statistikore, me
géllim rritjen e transparencés sé punés sé Zyrés sé Inspektorit té Larté té
Drejtésisé;

bashképunimin me drejtorité dhe njésité e tjera té ILD, pér pérgatitjen e raportit
vjetor dhe raportimet periodike;

menaxhimin e punés dhe pérgatitjen e Vjetarit Statistikor té Zyrés sé Inspektorit
té Larté té Drejtésisé, né gjuhén shqgipe dhe angleze, dhe kujdeset pér
shpérndarjen e tij tek institucionet e sistemit té drejtésisé;

hartimin dhe pérditésimin e formularéve tip statistikor, gé do pérdoren me
géllim grumbullimin, pérpunimin dhe analizén e informacionit té nevojshém
lidhur me veprimtariné e ILD-sg;

grumbullimin, pérpunimin dhe pérditésimin e té dhénave statistikore qé lidhen
me proceset e inspektimit;

pérpunimin dhe analizimin e informacionit zyrtar t€ ardhur nga persona
fiziké/juridiké, né kuadér té pérmirésimit té raportimeve dhe analizave
periodike;

menaxhimin e punés pér hartimin e metodologjisé pér kérkime dhe analiza
ligjore né kuadér té pérmirésimit té raportimeve dhe analizave periodike;

né bashképunim me drejtorité dhe njésité e tjera té ILD-sé, asiston né hartimin
dhe pérmirésimin e metodologjisé sé inspektimeve;

planifikimin dhe zhvillimin e aktiviteteve studimore dhe kérkimore né kuadér
té pérmirésimit té institucionit;

analizimin dhe pérpunimin e historikut té vendimeve pér céshtje té ngjashme
nga gjykatat dhe zyrat e prokurorive, gé lidhen me kompetencat e ILD-Sg;
bashképunimin me drejtorité dhe sektorét e tjeré té ILD-sé& lidhur me
shkémbimin e informacioneve né kuadér té pérgatitjes sé dokumenteve lidhur
me progres-raportet e integrimit evropian;

sigurimin e informacionit té nevojshém, me géllim pérditésimin e tij né ményré
periodike né fagen zyrtare té institucionit, né kuadér té transparencés dhe
informimit publik mbi veprimtariné e Zyrés sé Inspektorit té Larté té Drejtésisé;
mbikégyrja e procesit té shqyrtimit té ankesave sipas sektoréve pérkatés
népérmjet sistemit elektronik té gjurmueshmérisé deri né dhénien e pérgjigjes
pérfundimtare.
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Neni 53

Detyrat e Sektorit té Pérfagésimit dhe Raportimeve
(Shfugizuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

Shfugizohet.

Neni 54

Detyrat e Drejtorisé Ekonomike dhe Shérbimeve Mbéshtetése
(Ndryshuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

1. Drejtoria Ekonomike dhe e Shérbimeve Mbéshtetése &shté pérgjegjése pér
administrimin e ¢do veprimtarie ekonomiko-financiare dhe administrative né fushén
e burimeve njerézore, teknologjisé sé informacionit dhe komunikimit, si dhe
shérbimeve mbéshtetése, me géllim miréfunksionimin e institucionit dhe kujdeset né
vecanti pér funksionet si mé poshté:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

i)
)

K)

ndjek dhe bashkérendon veprimtarité pér pérmbushjen e procedurave dhe
planifikimin e hartimin e kérkesave buxhetore né pérputhje me parashikimet e
legjislacionit né fugi, ndjek zbatimin e buxhetit t¢ miratuar pér Zyrén e
Inspektorit té Larté té Drejtésisé, raporton pér shpenzimet buxhetore té kryera
né funksion té realizimit té objektivave, né pérputhje me kérkesat e
legjislacionit né fugi dhe informon Sekretarin e Pérgjithshém;

harton projektbuxhetin vjetor dhe afatmesém té Zyrés sé Inspektorit té Larté té
Drejtésisé né konsultim me ministriné pérgjegjése pér drejtésiné dhe ministriné
pérgjegjése pér financat;

merr masa pér mbledhjen e gjobave té vendosura sipas nenit 132, pika 4 té ligjit
nr. 96/2016 “Pér statusin e gjyqtaréve dhe prokuroréve né€ Republikén e
Shqipéris€”, ose té tjera sipas rastit dhe nése &shté e nevojshme i pércjell
Drejtorit té Pérgjithshém, nevojén pér ndjekje né rrugé gjygésore té arkétimit t&
gjobave;

ndjek dhe pérgatit materialet pér kérkesat buxhetore té institucionit gjaté
prezantimit dhe diskutimit té projektbuxhetit té Zyrés sé Inspektorit té Larté té
Drejtésisé prané Komisionit Parlamentar pér ¢éshtjet ligjore;

mban sistemin e kontabilitetit, raportimit pér vendimmarrjen, né funksion té
realizimit té objektivave, kontabilizimin e ploté, té sakté dhe né kohé té té gjitha
transaksioneve, si dhe pérgatitjen e pasgyrave financiare né pérputhje me
legjislacionin né fuqi;

vendos standarde té praktikave mé té mira dhe objektiva té performancés, né
lidhje me administrimin financiar;

ndjek, kontrollon dhe pérgjigjet pér miradministrimin e pasurisé sé institucionit
dhe zbatimin e rregullave té dokumentimit, garkullimit dhe Iévizjes sé vlerave
materiale e monetare sipas kérkesave té legjislacionit né fuqi;

ndérmerr veprime pér té lehtésuar nevojat financiare té institucionit duke
pérgatitur projekte dhe kérkesa specifike;

ndjek dhe raporton projektet e huaja;

pérpunon treguesit financiaré gé kané lidhje me kérkesat dhe veprimtariné e
Zyrés sé ILD-sg;

pérmbush té gjitha detyrimet qé rrjedhin nga legjislacioni né fuqgi pér
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n)
P)

q)

t)

y)

menaxhimin e sistemit buxhetor né Republikén e Shqipérisé; pér buxhetin
vjetor korrent, pér menaxhimin financiar dhe kontrollin si dhe pér prokurimin
publik;

ndjek procedurat dhe zbaton kérkesat gé lidhen me zbatimin e parashikimeve té
legjislacionit né fuqi pér népunésit civil dhe té Kodit té Punés sé Republikés sé
Shqipérisé né té gjitha ¢éshtjet qé lidhen me punésimin e personelit;

ofron mbéshtetje administrative né procesin e rekrutimit té inspektoréve sipas
nenit 211, t& ligjit nr. 115/2016 “Pé&r organet e geverisjes s€ sistemit t& drejtésise”,
i ndryshuar;

administron dosjet e personelit dhe 18vizjen e tyre sipas legjislacionit né fuqi;
mbikéqyr dhe kontrollon zbatimin e kérkesave té rregullave té etikés;

harton né bashképunim me njésiné pérgjegjése objektivat dhe treguesit e
performancés pér secilén njési dhe népunés;

vleréson nevojat pér kualifikim dhe specializim té administratés dhe koordinon
aktivitetet me institucionet trajnuese publike apo private;

menaxhon dhe ndjek nga afér té gjithé nevojat e kérkesat e ILD-sé dhe té
administratés pér materiale apo shérbime;

ndihmon Inspektorin e Larté né pérgatitjen e infrastrukturés sé nevojshme pér
realizimin e mbledhjeve té pérgjithshme té inspektoréve sipas nenit 204, pika 1,
shkronja “g” té ligjit 115/2016 “Pér organet e qeverisjes sé sistemit té drejtésisé”,
I ndryshuar;

koordinon punén pér mbajtjen e regjistrit t€ prokurimeve bashké me
organizimin dhe realizimin e procedurave té prokurimit, né pérputhje me
legjislacionin né fuqi;

pérgjigjet pér zbatimin e standardeve pér krijimin, ruajtjen, shfrytézimin dhe
mbrojtjen e trashégimisé dokumentare dhe protokollimin e gjithé
korrespondencés hyrése dhe dalése né pérputhje me parashikimet e
legjislacionit né fuqi;

bashképunon dhe bashkérendon punén pér administrimin, menaxhimin
koordinimin, monitorimin dhe mbikéqyrjen e pérdorimit té brendshém té
sistemeve dhe shérbimeve té teknologjisé sé informacionit pér té garantuar
siguriné dhe géndrueshmériné e tyre;

kujdeset pér aktivitetet gqé lidhen me zhvillimin e programeve kompjuterike dhe
zhvillimin e shérbimeve mbéshtetése pér sistemet dhe rrjetet kompjuterike;
Kujdeset gé projektet e teknologjisé té pérmbushin standarde té posacme, gé
garantojné parimet ergonomike, shkémbimin e dokumenteve (pérputhshmériné
e sistemeve), njésiné e dokumenteve, certifikimin e dokumenteve, indeksimin e
dokumenteve, mbrojtjen e té dhénave personale, si dhe detyrimin pér ruajtjen e
sekretit;

Merr masa pér siguriné e sistemeve té teknologjisé sé informacionit, duke
analizuar periodikisht riskun pér té gjitha aplikacionet kompjuterike, si dhe
pérmbushjen e nevojave té sigurisé teknike dhe operative, vecanérisht pér
siguriné kibernetike, integritetin e paprekshmériné né pérputhje me rregullat
dhe politikat e pérgjithshme shtetérore pér Sistemin e Teknologjisé sé
Informacionit pér Sistemin e Drejtésiseé.
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Neni 55
Njésia pérgjegjése pér burimet njerézore
(Ndryshuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

1. Njésia pérgjegjése pér burimet njerézore ushtron funksionet dhe detyrat e méposhtme:

a)

b)

f)

9)

h)

)

k)

1)

planifikon nevojat e institucionit pér rekrutim, rialokim, trajnim dhe edukim té
vazhdueshém té burimeve njerézore;

udhézon, koordinon dhe mbikéqyr zbatimin e procedurave ligjore mbi
menaxhimin e burimeve njerézore né lidhje me rekrutimin, lévizjen paralele,
ngritjen né detyré, transferimet e pérkohshme dhe té pérhershme, pezullimet,
lirimin dhe vlerésimin e rezultateve né puné, etj.;

udhézon, koordinon dhe mbikéqyr zbatimin té procedurave ligjore mbi
menaxhimin e burimeve njerézore né lidhje me administrimin e dosjeve té
personelit;

koordinon dhe mbikéqyr procedurat lidhur me hartimin e pérshkrimeve té
puneés;

né funksionin e autoritetit pérgjegjés né institucion, harton raportin vjetor pér
Inspektoratin e Larté t& Deklarimit dhe Kontrollit té Pasurive dhe Konfliktit té
Interesave (ILDKPKI) mbi veprimtariné e kryer né zbatim té ligjit, pérfshiré
rastet e konfliktit té interesave, rrugét e ndjekura ose trajtimin e tyre, rezultatet
e arritura, si dhe c¢éshtjet e lidhura me deklarimin periodik té
népunésve/punonjésve té ILD;

udhézon, harton materiale sgaruese, pér realizimin e procedurave né pérputhje
me legjislacionin pérkatés, né kuadér té pranimit dhe emérimit né shérbimin
civil, t& periudhés sé provés, té lévizjes paralele e té ngritjes né detyré té
népunésve Civilg;

harton projekt propozime pér njésiné dhe organikén e Zyrés sé Inspektorit té
Larté té Drejtésisé;

pérgatit materiale informuese té kérkuara pér eprorét, né lidhje me té dhénat e
personelit té Zyrés sé Inspektorit té Larté té Drejtésisé;

harton raporte mbi zbatimin e detyrave lidhur me administrimin e sistemit
elektronik té regjistrit té personelit;

bashképunon dhe pérfagéson institucionin né marrédhénie me Komisionerin pér
Mbikéqyrjen e Shérbimit Civil, lidhur me ligjshmériné né administrimin e
shérbimit civil;

bashképunon dhe pérfagéson institucionin né marrédhénie me Shkollén
Shqiptare té Administratés Publike (ASPA), lidhur me formimin profesional té
népunésve Civilg;

bashképunon dhe pérfagéson institucionin né marrédhéniet me Departamentin
e Administratés Publike (DAP) lidhur me administrimin e shérbimit civil,

m) bashképunon dhe pérgatit informacione me ILDKPKI, né cilésiné e Autoritetit

n)

0)

Pérgjegjés;

bashképunon me stafin e institucionit lidhur me procedurat e vlerésimit té
népunésve civilé, pér pérfitimin dhe pérditésimin e njohurive shtesé;
bashképunon me té gjitha njésité né institucion pérgjegjés pér siguriné dhe
informacionin e Kklasifikuar.
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Neni 56

Redaktori
(Ndryshuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

1. Specialisti (Redaktor) prané Sektorit t& Burimeve Njerézore éshté pérgjegjés pér:

a)

b)
c)

d)

e)

redaktimin dhe korrektimin e shkresave zyrtare sipas rregullave dhe normave té
pércaktuara té gjuhés shqipe;

redaktimin e materialeve gé publikohen né fagen e internetit té institucionit;
konsultimin me njésité pérkatése pér problemet gé dalin gjaté redaktimit dhe
korrektimit;

pérpunimin e dokumentit pér t’iu dhéné trajtén pérfundimtare duke harmonizuar
pérmbajtjen me shprehjen gjuhésore té saj;

bashképunon me té gjitha njésité né institucion.

2. Specialisti (redaktor), éshté pérgjegjés pér kryerjen e redaktimeve, té cilat i dérgohen
nga ndihmésinspektori i caktuar pér zbardhjen/hartimin e projektit té vendimit té ILD-
sé né email-in zyrtar, sipas afatit té pércaktuar, i cili né ¢do rast nuk i tejkalon 5 dité

pune.

3. Specialisti redaktor, redakton raportin vjetor té veprimtarisé, si dhe ¢do dokument
tjetér gé i pércillet nga ndihmési i Inspektorit té Larté té Drejtésisé apo Sekretari i
Pérgjithshém.

Neni 57
Njésia pérgjegjése pér Arkiv-Protokollin
(Ndryshuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

1. Njésia pérgjegjése pér arkiv-protokollin ushtron funksionet dhe detyrat e méposhtme:

a)

b)

c)
d)

e)

f)
9)

h)

regjistron korrespondencén dhe c¢do dokumentacioni tjetér zyrtar té
institucionit;

ndjek procedurat pér administrimin e dokumentacionit pér informacionin e
Klasifikuar;

pérgatit mjetet e informacionit pér njé pérdorim efikas té dokumenteve;
kérkon, nxjerr dhe vé né dispozicion té dokumenteve sipas kérkesave té
ndryshme té depozituara né arkiv-protokoll;

bén garkullimin e korrespondencés sé dokumentacionit brenda institucionit,
sipas delegimeve nga eprorét;

pérgjigjet pér siguriné fizike dhe pérdorimin e vulés zyrtare té institucionit;
celjen e dosjeve sipas pasqyrés emértuese né fillim té vitit dhe bén mbylljen e
tyre né fund té vitit kalendarik;

pérpunon nga piképamja tekniko-shkencore dokumentacionin arkivor, sipas
listés sé dokumentacionit me afatet e ruajtjes;

ndjek dhe realizon veprimet zyrtare lidhur me pranimin, evidencimin,
shpérndarjen, kthimin e korrespondencés zyrtare dhe arkivimin e
dokumentacionit né afatet e caktuara né pérputhje me aktet ligjore dhe
nénligjore;
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)

K)

realizon hyrjen dhe daljen e dokumentacionit zyrtar né Zyrén e Inspektorit té
Larté té Drejtésisé duke kontrolluar pérmbushjen e elementeve té dokumentit,
sipas kérkesave té legjislacionit né fuqi;

siguron dhe ndjek dérgimin korrekt e né kohé té postés ditore né afatet dhe
kohén e duhur;

ndjek me kujdes dhe mban evidenca pér dorézimin e praktikave té
dokumentacionit zyrtar né té gjitha njésité pérkatése té institucionit si dhe
kthimin e praktikave né protokoll;

m) hap dosje sipas pasqyrés emértuese té tyre dhe vendos e sistemon né to, né

p)
o))
r

ményré té vazhdueshme, dokumentet gé krijohen e vijné gjaté vitit, si dhe
klasifikon dosjet né pérputhje me afatet e ruajtjes, sipas listés sé miratuar nga
institucioni;

bén sigurimin fizik t& dokumenteve zyrtare sipas legjislacionit né fuqi pér
arkivat;

pérgjigjet pér popullimin e sistemit té menaxhimit té ankesave dhe
dokumenteve té procedurés hetimore;

merr pjesé né Komisionin e Ekspertizés pér pérgatitjen e listés tip;
bashképunon me té gjitha njésité né institucion;

mban kontakte me Drejtoriné e Pérgjithshme t& Arkivave lidhur me ¢éshtjet e
arkiv-protokollit.

Neni 58
Njésia pérgjegjése pér shérbimet e pérgjithshme
(Ndryshuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

1. Njésia pérgjegjése pér shérbimet e pérgjithshme, ushtron funksionet dhe detyrat e
méposhtme:

a)

b)
c)

d)

e)
f)

9)

h)

prokurimin e fondeve publike, pérgatitjen, ndjekjen dhe realizimin e politikave
dhe veprimtarive té prokurimeve;

ndjekjen dhe zbatimin e rregullave dhe procedurave té prokurimit publik;
hartimin e dokumenteve té nevojshme standarde pér zhvillimin e procedurave
té prokurimeve publike, ndjek procedurat e zhvillimit té prokurimeve publike
pér té garantuar kryerjen e tyre né pérputhje me ligjin, deri né finalizimin e
kontratave pérfundimtare me subjektin fitues;

kujdeset pér pérmbushjen e shérbimeve té tjera té nevojshme pér veprimtariné
e njésive té institucionit, si dhe pér furnizimin me materialet e nevojshme té
planifikuara mé paré né buxhetin e institucionit, sipas propozimit té sektoréve
dhe kérkesave té tyre pér mbarévajtjen e punés;

merr masat pér plotésimin e nevojave té institucionit;

pérgatit projekt-urdhra dhe projekt-udhézime pér t’u miratuar nga titullari pér
organizimin dhe kontrollin e punés né institucion, bazuar né detyrat e sektorit;
kontribuon né hartimin dhe finalizimin e té gjitha kontratave/marréveshjeve, si
dhe ndjek e kontrollon, lidhjen dhe zbatimin e tyre;

kujdeset pér lévizjen e automjetit/eve, si dhe pérmbushjen e shérbimeve té tjera
té nevojshme pér veprimtariné e njésive té institucionit;
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)

K)

1)

kontrollon autorizimet, fleté-udhétimet dhe dokumentacionin shogérues pér
punonjésit gé udhétojné me shérbim jashté dhe brenda vendit;

kujdeset pér kontrollin e miréfunksionimit dhe pajisjen e stafit me logjistikén e
duhur pér realizimin e detyrave, si dhe pérmbush detyra té tjera té nevojshme
pér veprimtariné e njésive té institucionit;

monitoron dhe ndjek zgjidhjen e problematikave dhe ¢éshtjeve objekt i fushés
sé veprimtarisé sé sektorit, sidomos lidhur me respektimin e politikave dhe
procedurave té prokurimit publik;

administron dhe kujdeset pér mirémbajtjen e pasurive té luajtshme dhe té
paluajtshme té institucionit;

m) trajtimin né kohé dhe né ményré profesionale té ¢éshtjeve, problematikave té

n)
0)

sektorit;

propozon plotésimin e nevojave té institucionit, lidhur me shérbimet;

kryen marrjen né dorézim té materialeve dhe mbi kété bazé pérpilon aktet
pérkatése.

Neni 59
Njésia pérgjegjése pér teknologjiné e informacionit
(Ndryshuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

1. Njésia pérgjegjése pér teknologjiné e informacionit, ushtron funksionet dhe detyrat e
méposhtme:

a)

b)

f)
9)

h)

)

evidenton dhe planifikon nevojat e institucionit pér pajisje elektronike dhe
sisteme e aplikacione té reja té teknologjisé sé informacionit dhe komunikimit;
koordinon dhe ndjek sé bashku me specialistét e Teknologjisé sé Informacionit
pércaktimin e specifikimeve teknike lidhur me shérbimin e internetit dhe
pajisjeve té reja elektronike, né pérputhje me standardet e pranuara nga AKSHI;
udhézon, koordinon dhe mbikéqyr plotésimin e nevojave té institucionit lidhur
me instalimin dhe konfigurimin e pajisjeve si dhe miréfunksionimin e shérbimit
té internetit, pajisjeve kompjuterike, sistemeve T1 dhe programeve té nevojshme
pér mbarévajtjen normale té punés;

orienton, koordinon dhe ndjek zbatimin e procedurave ligjore mbi menaxhimin
e sistemeve kompjuterike dhe pajisjeve elektronike né zotérim té institucionit;
mbikéqyr disponueshmériné dhe pérditésimin e fages zyrtare té internetit té
institucionit si dhe miréfunksionimin e shérbimit té postés elektronike;
orienton, koordinon dhe mbikéqyr menaxhimin dhe mirémbajtjen e té dhénave
té Active Directory;

mirémban dhe menaxhon kodin burim dhe bazén e t& dhénave té sistemeve TI
né zotérim té institucionit;

éshté pérgjegjés pér menaxhimin dhe mbikéqgyrjen e sistemit té kamerave té
sigurisé sé institucioni;

udhézon, koordinon dhe ndjek zbatimin e masave lidhur me sigurimin e njé
mjedisi té sigurt pune népérmjet instalimit dhe konfigurimit té firewall dhe
antivirus;

kujdeset gé projektet e teknologjisé té pérmbushin standarde té posacme, qé
garantojné parimet ergonomike, shkémbimin e dokumenteve (pérputhshmériné
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K)

e sistemeve), njésiné e dokumenteve, certifikimin e dokumenteve, indeksimin e
dokumenteve, mbrojtjen e té dhénave personale, si dhe detyrimin pér ruajtjen e
sekretit;

merr masa pér siguriné e sistemeve té teknologjisé sé informacionit, duke
analizuar periodikisht riskun pér té gjitha aplikacionet kompjuterike, si dhe
pérmbushjen e nevojave té sigurisé teknike dhe operative, vecanérisht pér
siguriné kibernetike, integritetin e paprekshmériné né pérputhje me rregullat
dhe politikat e pérgjithshme shtetérore pér Sistemin e Teknologjisé sé
Informacionit pér Sistemin e Drejtésiseé.

pérfagéson Zyrén e ILD-sé né ekipin késhillimor té Bordit Drejtues té Qendrés
sé Teknologjisé sé Informacionit pér Sistemin e Drejtésisé, sipas parashikimeve
t& vendimit nr. 972, daté 2.12.2020 t& Késhillit t& Ministrave “Pér organizimin,
funksionimin e pércaktimin e kompetencave té Qendrés sé Teknologjisé sé
Informacionit pér Sistemin e Drejtésisé”.

Neni 60

Njésia pérgjegjése pér ankesat dhe marrédhéniet me publikun
(Ndryshuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

1. Njésia pérgjegjése pér ankesat dhe marrédhéniet me publikun, ushtron funksionet dhe
detyrat e méposhtme:

a)

b)

d)
e)

f)
9)

h)

harton programin pér informimin dhe komunikimin publik me géllim rritjen e
ndérveprimit té Zyrés sé Inspektorit té Larté té Drejtésisé me qytetarét dhe ndjek
zbatimin e tij;

mbikéqyr dhénien e asistencés pér qytetarét gé mund té paragiten personalisht
prané Zyrés sé ILD-sé ose népérmjet postés elektronike apo telefonit, pér
ményrén si mund té paragitet njé ankesé né ILD;

Mbikéqgyr ndjekjen e ecurisé sé ankesave népérmjet sistemit dhe informon
ankuesin pér fazén ku ndodhet ankesa e vecanté (pérmes komunikimit me e-
mail, me inspektorin pérkatés);

Pérgatit buletinin informativ mujor mbi veprimtaring e institucionit;
bashképunon me Késhilltarin pér Komunikimin dhe Median si dhe njésiné
pérgjegjése pér teknologjiné e informacionit pér krijimin, zhvillimin dhe
mirémbajtjen e fages zyrtare né internet, me géllim ofrimin e informacionit té
duhur pér gasjen né ankesa dhe ¢éshtje té tjera me interes publik,

ndjek mediat audiovizive dhe/ose online pér raste denoncimesh publike ose
shkelje té pretenduara;

mundéson informacione né faget e internetit me pérgjigjet pér pyetjet mé té
shpeshta;

kontrollon dhe garanton té drejtén e informimit té gqytetaréve dhe transparencén
me publikun;

bén publike aktet administrative individuale té Inspektorit té Larté té Drejtésisé,
té shogéruara me arsyetimin pérkatés, pasi té redaktohen pér sigurimin e
anonimatit t€ subjekteve, pérveg rasteve t€ parashikuara ndryshe né ligjin “Pér
statusin e gjyqtaréve dhe prokuroréve né Republikén e Shqipérisé”;
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J) ndjek gjurmueshmériné e ankesave népérmijet sistemit dhe informon ankuesin
pér fazén ku ndodhet ankesa e vecantg;

k) mbikégyr dhe pérgatit njoftime pér shtyp apo lajme pér botim né portalin e
institucionit, lidhur me aktivitete té ILD, té cilat pérbé&jné interes pér publikun;

I) merr masa gé publiku dhe palét e interesuara té informohen mbi veprimtariné e
Zyrés sé ILD-sé, si dhe pér ¢céshtje té vecanta;

m) pérgatit pér miratim dhe pérditéson, pas konsultimit, udhézuesit dhe njoftimet
pér shtyp;

n) kontribuon né pasurimin me informacion té fages zyrtare té internetit, me géllim
ofrimin e informacionit té duhur dhe rritjen e transparencés sé institucionit;

0) kryen ¢do detyré tjetér té ngarkuar nga eprori apo té parashikuar né aktet e
brendshme té miratuara pér institucionin.

KREU IV
POZICIONET E POSACME TE PUNES

Neni 61

Koordinatori pér té drejtén e informimit
(Ndryshuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

1. Inspektori i Larté cakton njé prej népunésve si koordinator pér té drejtén e informimit
né ILD me géllim bashkérendimin e punés pér garantimin e sé drejtés sé informimit.

2. Koordinatori pér té drejtén e informimit ushtron kompetencat e parashikuara né
legjislacionin né fuqi pér té drejtén e informimit.

3. Koordinatori pér té drejtén e informimit, né bashképunim me njésité pérkatése dhe
me kérkeseé té personit té interesuar ose duke ia sugjeruar veté, i ofron kérkuesit forma
té tjera té dhénies sé informacionit, pérfshi formén verbale. Né c¢do rast té tillg,
kérkuesi jep me shkrim pélgimin pér formén e ofruar.

4. Koordinatori pér té drejtén e informimit né ILD, né ushtrimin e kompetencave

respekton kérkesat e legjislacionit né fuqi pér té drejtén e informimit dhe mbrojtjen e

té dhénave personale.

Neni 62
Autoriteti pérgjegjés pér parandalimin e konfliktit té interesit

1. Autoriteti pérgjegjés pér parandalimin e konfliktit té interesit pér shkak té detyrave
dhe kompetencave gé pércakton legjislacioni né fugi pér parandalimin e konfliktit té
interesave éshté népunési pérgjegjés pér burimet njerézore né ILD.

2. Autoriteti pérgjegjés ushtron té gjitha kompetencat e parashikuara né legjislacionin
né fugi dhe ndjek né vazhdimési procesin e deklarimit té interesave private dhe
konfliktin e interesave, pér té gjithé zyrtarét e 1LD-sé&, duke mbajtur kontakte dhe
marrédhénie té vazhdueshme me Inspektoratin e Larté té Deklarimit dhe Kontrollit té
Pasurive dhe Konfliktit t& Interesave.

Neni 63
Njésia pérgjegjése pér sinjalizuesit
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(Ndryshuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

Drejtuesi i strukturés té burimeve njerézore dhe njé népunési i saj ushtrojné
funksionin e njésisé pérgjegjése pér sinjalizuesit né ILD.

Njésia pérgjegjése pér sinjalizuesit vepron né ményré té pavarur dhe jashté cdo
influence té padrejté, & mund té pengojé realizmin e detyrave.

Njésia pérgjegjése pér sinjalizuesit né ILD ushtron pérgjegjésité e saj né pérputhje me
parimet, té drejtat, detyrat dhe procedurén e parashikuar nga legjislacioni né fuqi pér
sinjalizimin dhe mbrojtjen e sinjalizuesve.

Neni 64
Grupet ad-hoc (grupe pune)

Né rastet kur njé ligj specifik e kérkon, ose né raste gé dalin té nevojshme pér
ushtrimin e veprimtarisé, me urdhér t¢ ILD mund té ngrihen grupe ad-hoc me
pjesémarrje té stafit té€ Zyrés sé ILD, té cilat géndrojné té ngritura sipas afateve dhe
parashikimeve té ligjit ose sipas parashikimit té€ béré né urdhrin pér ngritjen e tyre.
Grupet ad-hoc ngrihen pér té pérmbushur funksione té posagme dhe pérpunojné
dokumentacionin e nevojshém né pérputhje ligjin specifik ose objektin e punés sé
pérshkruar né urdhrin pér ngritjen e tyre.

Grupet ad-hoc ndjekin procedurat dhe afatet e parashikuara né rregulloret e tyre té
organizimit té punés, né pérputhje me parashikimet e ligjit specifik, kur ngritja e tyre
kérkohet nga ligji. Né rastet kur nuk ka parashikime té posagcme pér rregullat e
organizimit té punés, njésité ad-hoc hartimin i rregullave béhet duke respektuar dhe
ndjekur frymén e késaj rregulloreje.

Dokumentacioni i administruar dhe/ose prodhuar né ushtrimin e funksioneve té
grupeve sé posagme ad-hoc, i nénshtrohet legjislacionit né fugi pér dokumentin
administrativ dhe procedurave pér trajtimin e tyre sipas késaj rregulloreje.
Dokumentet administrative té pérpiluara nga grupet ad-hoc dalin me emértesén e
posacme e vendosur si nénstrukturé, poshté njésis€ me emértesén e titullarit té
institucionit.

KREU V
MARREDHENIET NDERMJET NJESIVE DHE BASHKEPUNIMI

Neni 65
Marrédhéniet népérmjet njésive

Marrédhéniet ndérmjet njésive organizative té Zyrés sé ILD-sé funksionojné sipas
renditjes hierarkike né organigramén e institucionit dhe né pérputhje me parimet e
parashikuara né nenin 4 té késaj Rregulloreje dhe né ¢do rast kur duhet té zbatojné
detyra té tjera té pa cituara shprehimisht né kété Rregullore, udhéhigen nga fryma e
bashképunimit dhe interesit mé té miré té Zyrés.
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Njésité organizative funksionojné sipas parimit té llogaridhénies dhe i nénshtrohen
drejtimit apo mbikéqyrjes nga titullari apo njésia eprore né pérputhje me ndarjen dhe
caktimin e funksioneve.

Njésité organizative ushtrojné pérgjegjési té shpérndara, té garta dhe specifike né
pérmbushje té objektit t& veprimtarisé sé ¢do strukture.

Neni 66
Bashképunimi i njésive organizative

Marrédhéniet ndérmjet njésive gé ushtrojné funksione hetimit disiplinor dhe
inspektimi si dhe njésive administrative té Zyrés sé ILD udhéhigen nga bashképunimi
dhe koordinimi né pérmbushjen e detyrimeve kushtetuese dhe ligjore.
Njésité administrative mbéshtesin dhe ofrojné té dhéna apo informacion pér njésité
gé kryejné veprimtari inspektimi jo mé voné se 5 dité kalendarike nga marrja e
kérkesés. Kur mbéshtetja, informacioni apo e dhéna kérkohet me urgjencé ai jepet
menjéheré.
Marrédhéniet ndérmjet njésive administrative paralele jané marrédhénie té ngushta
bashképunimi.
Secila strukturé pérgjegjése ka detyrimin té ofrojé kontributin dhe té pércjellé
informacionin e kérkuar nga eprori brenda 3 ditéve kalendarike dhe né raste té veganta
brenda dités.
Né rastet kur e njéjta ¢céshtje éshté caktuar té shqyrtohet nga dy njésia paralele, eprori
i drejtpérdrejté, mé i larté, i té dyja njésive pérkatése, éshté pérgjegjés pér koordinimin
dhe zgjidhjen pérfundimtare té céshtjes.
Pér kryerjen e detyrave té pérkohshme, komplekse, qé kérkojné njé gasje ndér
sektoriale, mund té krijohen, grupe pune té pérbéra nga népunés civilé, dhe njésia té
tjera té ILD-sé, apo edhe eksperté té jashtém.
Grupet e Punés, ngrihen me urdhér té ILD-sé dhe kané si géllim hartimin e strategjive,
projektakteve, studimeve apo detyrave té caktuara. Né grupin e punés mund té marrin
pjesé népunés civil si dhe funksionaré té Kabinetit té ILD-sé.
Né urdhrin pér ngritjen e grupit té punés pércaktohen:

a) objekti dhe géllimi i grupit té punés;

b) népunésit apo funksionarét gé jané pjesé e grupit té punés;

c) detyrat dhe afati pér realizimin e detyrave;

d) té tjera sipas rastit.

Neni 67
Proceset e punés dhe detyrat funksionale té njésive

Cdo népunés apo punonjés i njésive organizative té Zyrés sé ILD, gé kryejné
funksione administrative duhet té keté gartésisht té pércaktuar pérmbajtjen e detyrave
té funksionit gé mban, me pérjashtim té funksioneve, té cilat pérshkruhen me ligj té
veganté.

Gjaté ushtrimit t€ detyrés vartésit duhet t€ zbatojné dhe t’1 raportojné me pérgjegjési
eprorit pér detyrat e ngarkuara, né pérputhje me dispozitat ligjore né fugi.
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3. Vartésit kané té drejté té kérkojné udhézime né kryerjen e detyrave, pércaktimin e
afateve, ndarje té punés né ményré té barabarté dhe objektive.

4. Eprorét kané té drejté té kérkojné raportim dhe informacion té rregullt dhe té posacém
pér veprimtariné e pérgjithshme administrative dhe menaxhimin e brendshém, si dhe
pér ¢céshtje konkrete administrative.

5. Eprorét duhet té japin udhézime pér detyrat e ngarkuara dhe té urdhérojné kryerjen e
detyrave apo ndérmarrjen e masave té caktuara, brenda kuadrit té pérgjithshém té
pérshkrimit té punés.

6. Parashikimet e kétij neni nuk zbatohen pér marrédhénien ndérmjet Njésisé sé
Inspektoréve dhe Njésisé sé Ndihmésinspektoréve, e cila rregullohet sipas dispozitave
té tjera té késaj rregulloreje.

KREU VI
HARTIMI DHE ADMINISTRIMI | AKTEVE DHE DOKUMENTEVE
ADMINSITRATIVE

Neni 68
Aktet administrative

1. Llojet e akteve administrative té pranishme né veprimtariné ekzekutive dhe
urdhérdhénése té Inspektorit té Larté té Drejtésisé, té cilat pérdoren pér pérmbushjen
e funksioneve té tij jané:
a) urdhri i pérgjithshém, me natyré procedurale ose administrative gé nxirret né
pérputhje me kérkesat e nenit 204, pika 1, shkronja “c” t€ ligjit nr. 115/2016 “Pér
organet e geverisjes sé sistemit té drejtésise;
b) udhézimi jodetyrues, pér ¢éshtje konkrete té trajtuara nga inspektorét;
c) vendimi, gé nxirret né ushtrim t& kompetencave té parashikuara né ligjin nr.
96/2016 “Pér statusin e gjyqtaréve dhe prokuroréve né€ Republikén e Shqipéris€”, 1
ndryshuar pér cdo fazé té lidhur me shqyrtimin fillestar, verifikimin, hetimin
disiplinor ose inspektimin tematik e institucional apo né pérputhje me kérkesat e
ligjit nr. 115/2016 “Pér organet e qeverisjes sé€ sistemit t€ drejtésis€”, i ndryshuar.
2. Aktet administrative té parashikuara né pikén 1 té kétij neni, pérmbajné elementet e
parashikuar né nenin 99 té Kodit té Procedurave Administrative.

Neni 69
Administrimi i dokumentacionit

1. Térésia e dokumenteve té krijuara, té dérguara dhe té pranuara, gjaté veprimtarisé sé
ILD-sé, depozitohet, administrohet dhe ruhet né njésiné pérgjegjése pér arkivin dhe
protokollin.

2. Ankesat dhe dosjet e krijuara gjaté procesit té shqyrtimit fillestar, verifikimit, hetimit
disiplinor ose inspektimit, né pérfundim té procedurés pérkatése, administrohen dhe
ruhen nga njésia pérgjegjése pér arkiv protokollin sipas parashikimeve té késaj
Rregulloreje.

3. Dokumenti elektronik i krijuar me “cilési dokumentare”, i dérguar, i marré ose i
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ruajtur né formé elektronike nga njé sistem kompjuterik apo nga njé mekanizém i
ngjashém dhe gé plotéson kushtet pér vlefshméring, né pérputhje me parashikimet e
legjislacionit né fuqi pér “dokumentin elektronik”, krijohet, administrohet, ruhet sipas
parashikimeve té legjislacionit né fuqi pér dokumentin elektronik/arkiva numerike.

Neni 70
Posta e mbérritur né Zyrén e ILD

| gjithé dokumentacioni/posta qé drejtohet nga/ose hyn né Zyrén e ILD, pérfshiré
dokumentacionin administrativ, pavarésisht nga ményra e dérgimit té tij, dorézohet
pér regjistrim prané njésisé pérgjegjése pér arkiv protokollin.

Njésia pérgjegjése pér arkiv-protokollin, pasi verifikon gé& dokumentacioni i
depozituar éshté i rregullt, vendos vulén e hyrjes né protokoll, ku pasqyrohet numri i
protokollit dhe data e marrjes sé dokumentit.

Kur né dokumentet hyrése konstatohen mungesa, mbahet procesverbal dhe njoftohet
subjekti gé e ka dérguar; dhe praktika drejtohet prané Sekretarit té Pérgjithshém e pa
protokolluar.

Gjithé dokumentacioni i protokolluar, i pércillet menjéheré Sekretarit té Pérgjithshém
shogéruar me kartelén shogéruese, (sipas modelit té miratuar brenda datés 10 janar té
c¢do viti), i cili pasi verifikon saktésiné e plotésimit té kartelés, ja pércjell Inspektorit
té Larté té Drejtésiseé.

Zarfet q€ 1 drejtohen Inspektorit t€ Lart€ me “shénimin personale” apo njé kategori e
caktuar dokumentesh té njé emértese té vecanté té miratuar me shkrim i dorézohen
atij té pahapura pérkundrejt nénshkrimit.

Ankesat, informacioni i paragitur nga ankues anonim, pavarésisht nga ményra e
paragitjes sé tyre (me posté apo népérmjet plotésimit té formularit té ankesés)
regjistrohen prané njésisé pérgjegjése pér arkiv protokollin.

Njésia pérgjegjése pér arkiv protokollin brenda 5 ditéve nga marrja e ankesés i
konfirmon ankuesin/ankuesit pér marrjen e ankesés.

NEé rastin e pérgjigjeve té kérkesave pér informacion apo praktikave né vazhdim né
kuadér té procedurave té verifikimit, hetimit disiplinor, ose inspektimit, njésia
pérgjegjése pér arkiv-protokollin identifikon dhe plotéson né kartelé edhe emrat e
inspektorit/inspektoréve té ngarkuar me trajtimin e ¢éshtjes.

Neni 71
Hartimi i dokumenteve dhe akteve

Dokumentet administrative si: shkresa dalése, relacione, raporte, informacione,
kartela shogéruese apo materiale, qé trajtohen nga njésité organizative gé kryejné
funksione administrative té Zyrés sé Inspektorit té Larté té Drejtésisé, hartohen né
pérputhje me rregullat e parashikuara nga legjislacioni né fuqgi pér krijimin dhe
administrimin e dokumentacionit arkivor né Republikén e Shqipérisé, sipas modelit
té pércaktuar nga Inspektori i Larté i Drejtésisé.

Dokumentet administrative si projektvendime, relacione, proces-verbale, raporte apo
informacioneve gé trajtohen nga njésité gé kryejné funksione inspektimi hartohen né
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pérputhje me parashikimet e béra né ligjin nr. 96/2016 “Pér statusin e gjyqtaréve dhe
prokuroréve né Republikén e Shqipéris€”, i ndryshuar, duke iu referuar pér aq sa éshté
e mundur modeleve standarde té parashikuara né manualet e hetimit disiplinor.

. Dokumentet e klasifikuara “sekret shtetéror”, trajtohen né€ pérputhje me rregullat e
parashikuara nga legjislacioni né fugi pér informacionin e klasifikuar sekret shtetéror
dhe akteve nénligjore té miratuara né zbatim té tij.

Té gjithé ekzemplarét e dokumenteve vulosen mbi nénshkrimin e Inspektorit té Larté
té Drejtésisé, ose té zyrtarit qé ushtron funksione si Inspektori i Larté i Drejtésisé ose
té autorizuar apo deleguar prej tij.

Neni 72
Dokumentet gé dalin nga Zyra e Inspektorit té Larté té Drejtésisé

Té gjitha aktet dhe dokumentet, pérfshiré ato qé hartohen né zbatim té kompetencave
té parashikuara né€ ligjin nr. 96/2016 “Pér statusin e gjyqtaréve dhe prokuroréve né
Republikén e Shqipérisé€”, gjaté procedurave té verifikimit, hetimit disiplinor apo
inspektimit, nénshkruhen nga Inspektori i Larté i Drejtésiseé.
. Akti dhe dokumenti i sigluar, géndron né arkiv-protokoll sé bashku me dokumentin
origjinal té ardhur, duke pérbéré sé bashku praktikén e ploté, ndérsa kopja/kopjet e
tjera shpérndahen nga protokolli né drejtimin e pércaktuar.
Né mungesé té Inspektorit té Larté té Drejtésisé, aktet dhe dokumentet nénshkruhen
nga zévendésinspektori i Larté i Drejtésisé, duke shénuar né dokumentin zyrtar sipas
rastit “Né mungesé dhe me urdhér”, me pérjashtim té akteve qé lidhen me ushtrimin
e kompetencave té Inspektorit té Larté té Drejtésisé té parashikuara nga neni 204, pika
1, shkronja “c” e ligjit nr. 115/2016 “Pér organet e qeverisjes s¢€ sistemit té drejtésise”,
i ndryshuar.

Neni 73
Dokumentet administrative gé nuk evidentohen dhe nuk dorézohen né
Arkiv-Protokoll

Nuk evidentohen dhe nuk dorézohen né njésiné pérgjegjése té Arkiv-Protokollit,
dokumentet me karakter té thjeshté, si pér lévizje automjetesh, dokumente masive té
llogarisé, magazinés, fatura mandat pagesa, fleté hyrje-dalje, fleté udhétimesh dhe
dokumente té tjera me natyré té tillé.
Kéto dokumente ruhen né sektorét pérkatés té ILD-sé dhe pasi humbasin vlerén
operative té ruajtjes nxirren pér asgjésim nga veté sektorét sipas rregullave né fuqi.
3. Pérjashtim béjné informacionet pér garkullim t& brendshém dhe ato me karakter
vendimmarrés, té cilat protokollohen né njé regjistér té posacém, né njésiné
pérgjegjése té arkiv-protokollit, pasi jané nénshkruar nga hartuesi dhe titullari mé i
larté i njésisé qé pércjell informacionin.
4. Dokumentacioni zyrtar i evidentuar si “i trajtuar” apo “i pérfunduar” arkivohet me
shénimin “A/A (akti arkivohet)” prané njésisé pérgjegjése pér Arkiv-Protokollin.
Neni 74
Arkivimi i dokumentacionit
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1. Arkivi i dokumentacionit mbledh, pérpunon, administron, ruan té gjithé
dokumentacionin duke krijuar fondin arkivor té Zyrés sé ILD.

2. Pjesé e fondit arkivor té ILD-sé jané dokumentet administrative qé pérfshijné té gjitha
aktet dhe dokumentet administrative gé krijohen gjaté veprimtarisé administrative dhe
inspektuese té ILD-sé. Dokumentacioni administrativ zé njé vend té vecanté dhe pér
té zbatohen rregullat e pércaktuara né legjislacionin né fugi pér arkivat.

3. Dorézimi né arkiv i dokumenteve éshté i detyruar té béhet kur praktika ka pérfunduar.
Dosjet e krijuara dorézohen té bashkuara né praktika, té renditura sipas datave (brenda
praktikés), té pastruara nga kopjet e tepérta dhe konceptet, duke véné né aktin e fundit
datén e pérfundimit té praktikés dhe nénshkrimin. Dorézimi i tyre béhet né arkiv nga
njésia pérgjegjése e ILD-sé ose nga ndihmésinspektori gé ka marré pjesé né trajtimin
e ¢céshtjes pér dosjet e lidhura me veprimtariné inspektuese.

4. Dorézimi né arkiv i dosjeve té ankesave, rasteve pér té cilat ka filluar kryesisht
verifikimi apo hetimit disiplinor ose dosjeve té hetimit disiplinor ose inspektimit
béhet né pérfundim té procedurave té arkivimit, hetimit disiplinor apo té inspektimit.
Njésia pérgjegjése pér arkiv-protokollin pérpara arkivimit bén inventarizimin e
dosjes.

5. Té& drejtén e shfrytézimit té dokumenteve né arkiv e ka c¢do strukturé e ILD-s&, pas
plotésimit té kartelés me shpjegimin, géllimin dhe nevojén e shfrytézimit té saj.

6. Funksionimi dhe ecuria e punés s¢ arkivés kryhet né pérputhje me legjislacionin né
fuqi pér arkivat.

7. Pér arkivimin e dosjeve té hetimit disiplinor ose inspektimit, zbatohen pér aq sa éshté
e mundur procedurat e ndjekura nga Gjykata e Larté.

Pjesa |
Trajtimi i dokumentacionit administrativ

Neni 75

Procedura e hartimit té akteve administrative dhe dokumenteve administrative
(Ndryshuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

1. Projektaktet administrative, pérpara se té dérgohen pér nénshkrim tek ILD-ja duhet té
ndjekin kété proceduré:

a) hartohen nga njésia pérgjegjése pér céshtjet dhe shérbimet juridike ose né grupe
té pérbashkéta pune sipas parashikimeve té késaj rregulloreje dhe i pércillen pér
mendim njésive organizative, fusha e veprimtarisé sé té cilave preket nga
pérmbajtja e projekt-aktit ose qé mund té japin kontribut né pérmirésimin e
aktit;

b) hartimi i projekt-akteve né bazé té detyrave funksionale dhe atyre té deleguara
nga Inspektori i Larté mund té realizohet nga njésité né pérbérje té Zyrés sé
ILD-sé, té cilat pérpara pércjelljes pér miratim prané ILD-sé marrin mendimin
e njésisé pérgjegjése pér céshtjet dhe shérbimet juridike, e cila shprehet brenda
5 ditéve nga marrja né dorézim;

C) njésité e tjera né pérbérje té€ ILD-sé, pér akte té vecanta, kané té drejtén e
paragitjes té propozimeve pér inicimin e njé akti, duke vendosur né dispozicion
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té njésisé pérgjegjése pér céshtjet dhe shérbimet juridike njé relacion té
hollésishém pér nevojén, géllimin e projektaktit, nevojén e inicimit té tij si dhe
efektet financiare (nése ka). Njésia pérgjegjése pér céshtjet dhe shérbimet
juridike bén vlerésimin e ligjshmériné e formés dhe pérmbajtjes sé kérkesés dhe
brenda 5 ditéve kalendarike nga marrja né dorézim;

d) Harton projekt-aktin;

e) Kabineti, jep kontribut ne hartimin e projekt-akteve pér céshtje té vecanta sa
heré qé kjo gjykohet e nevojshme nga Inspektori i Larté i Drejtésisé, duke
ndjekur kur éshté e mundur procedurén normale té propozimit té parashikuar
né kété nen.

Projektaktet e hartuara, pércillen nga Sekretari i Pérgjithshém, né Kabinetin e ILD-sé
pér vlerésim nga ILD. ILD pasi i vleréson jep orientimet e nevojshme pér pérmbajtjen
dhe procesin e konsultimit apo reflektimit t&¢ komenteve né projektakt.

3. NE& rastin kur projekt-akti duhet t¢ marré mendimin e Mbledhjes sé Pérgjithshme té
inspektoréve, sipas parashikime té ligjit nr. 115/2016 “Pér organet e geverisjes sé
sistemit t€ drejté€sis€”, 1 ndryshuar dhe késaj Rregulloreje, njésia pérgjegjése per
shérbimet juridike, e shogéron praktikén me shpjegimet e nevojshme duke prezantuar
nevojén e inicimit té procedurave té thirrjes sé Mbledhjes sé Pérgjithshme té
Inspektoréve.

4. Pérpara paragitjes sé tyre pér miratim prané ILD, projektaktet nénshkruhen nga
zyrtarét e angazhuar me hartimin e tyre si dhe né ¢do rast nga Sekretari i Pérgjithshém.
5. Aktet administrative t€ miratuara regjistrohen nga sektori i arkiv-protokollit dhe
shpérndahen nga Sekretari i Pérgjithshém tek gjithé njésité dhe zyrtarét gé kané
pérgjegjési pér zbatimin e tij. Shpérndarja béhet sipas procedurave administrative té
dokumentacionit nése nuk éshté e mundur gé kjo té béhet pérmes mjeteve té
komunikimit elektronik.

6. Dokumentet administrative né formén e programeve té punés, relacioneve,
informacioneve, raporteve té lidhura me veprimtariné e personelit administrativ
hartohen me shkrim, dhe né rastet e veganta kur ato kérkohen né formé verbale duhet
té formulohen me shkrim pér té€ marré trajtén e njé akti té shkruar.

Dokumentet gé dalin nga Zyra e ILD-sé adresuar institucioneve té tjera, si dhe ato té
pérpiluara pér korrespondencé té brendshme, hartohen sipas legjislacionit né fuqi pér
arkivat. Dokumentet e brendshme, kur i dérgohen njé organi tjetér, shogérohen me
shkresé pércjellése, ku saktésohet se dokumenti éshté kopje e njésuar apo origjinali i
dokumentit gé dérgohet.

8. Ekzemplari i dokumentit hartohet nga njésia organizative qé formulon dokumentin
kryesor miratues dhe pércillet pér njohje apo zbatim né institucione té tjera.

Neni 76

Shpérndarja e dokumentacionit administrativ
(Ndryshuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

Inspektori 1 Larté i Drejtésisé, brenda 24 oréve pércakton njésiné brenda njésisé
administrative té Zyrés sé ILD, dhe/ose personin pérgjegjés pér trajtimin e praktikés
administrative. Bazuar né shénimet dhe delegimet e béra nga ILD, korrespondenca
ditore i pércillet Sekretarit té Pérgjithshém i cili kundrejt nénshkrimit t& marrjes né
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dorézim, népérmjet njésisé pérgjegjése té arkiv-protokollit, procedon me
shpérndarjen pér trajtim.

2. Titullari strukturés/personi i deleguar, pasi njihet me dokumentin administrativ, bén
shénimet pérkatése né kartelé pér trajtimin e tij dhe sekretaria, pasi regjistron
delegimin pér trajtim, sipas shénimit né kartelé, bén regjistrimin né adresé té personit
gé ka detyrimin e trajtimit, dhe struktura pérgjegjése pér arkiv-protokollin shpérndan
até sipas shénimeve né Kkartelé.

3. Sipas rastit, Sekretari i Pérgjithshém, dhe népunésit sipas hierarkisé béjné

shpérndarjen e dokumentit, duke dhéné udhézimet pérkatése né kartelén shogéruese

né respektim té shkallés hierarkike té népunésve.

4. Neé rast se pér trajtimin e dokumentit administrativ shénohen dy apo mé shumé

persona, rolin drejtues dhe pérgjegjésiné né trajtimin e dokumentit e ka

struktura/personi gé mbulon fushén pérkatése té trajtimit té dokumentit, emri i té cilit
shénohet i pari né kartelé.

5. N& cdo rast pérgjegjésiné pérfundimtare né trajtimin e dokumentit e ka Sekretari i
Pérgjithshém i cili né rastet kur dokumenti i drejtohet nominalisht mé shumé se njé
personi pérgjegjés, éshté pérgjegjés edhe pér ndjekjen e koordinimit gjaté trajtimit té
dokumentit nga personi gé ka emrin i pari né kartelén shogéruese. Té gjithé personat
e deleguar pér trajtim kané pérgjegjési pér koordinimin mes tyre pér pjesét e
kontributit dhe trajtimin e dokumentit sipas afateve té trajtimit té tij.

6. Njésia pérgjegjése pér Arkiv-Protokollin shpérndan dokumentin origjinal personit té
paré né kartelé, pasi kané nénshkruar rregullisht kartelén té gjithé personat e deleguar
“mora dijeni dhe kopje”. Personat ¢ deleguar pajisen me kopje individuale kundrejt
nénshkrimit né librin e dorézimeve.

Neni 77

Afatet e trajtimit té dokumentacionit administrativ
(Ndryshuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

Trajtimi i dokumentit administrativ kryhet brenda afateve té trajtimit té brendshém té
pércaktuar né kartelén shogéruese dhe né pérputhje me parashikimet e legjislacionit
té posacém né fuqi.

Pér trajtimin e dokumentit administrativ, népunési/grupi i népunésve identifikon dhe
analizon té gjitha céshtjet gé jané né kompetencé té ILD-s&, né pérputhje me
legjislacionin e posacém né fuqi, dhe né varési té llojit t¢ dokumentit (kthim
pérgjigje/kérkesé/raport/relacion/informacion etj.), koncepton ekzemplarin qé
nénshkruhet né varési té pérbérjes organizative té strukturés, nga népunési,
pérgjegjési, drejtori, dhe Sekretari i Pérgjithshém.

3. Ekzemplari i dokumentit administrativ, hartohet nga specialisti i cili né pérputhje me
fushén e ekspertizés pérpilon pérmbajtjen e ekzemplarit, né vlerésim té verifikimit té
kompetencés pér trajtimin e dokumentit, formulimeve konkrete né pérputhje me
objektivat e njésisé organizative dhe orientimeve té eprorit.

Ekzemplari i dokumentit administrativ i pércillet Sekretarit t& Pérgjithshém pasi
verifikohet né linjé hierarkike pérkatésisht nga pérgjegjési i sektorit, drejtori i
drejtorisé, pér dokumente administrative té pérgatitur nga njésité e drejtorisé
pérgjegjése pér shérbimet juridike, drejtorisé pérgjegjése pér metodikén dhe
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statistikat, si edhe drejtorisé pérgjegjése ekonomike dhe shérbimeve mbéshtetése.
Personat gé verifikojné né linjé hierarkike ekzemplarin e dokumentit mbikéqyrin
plotésiné dhe saktésiné e pérmbajtjes sé informacionit; dhe sigurojné gé pérmbajtja e
ekzemplarit éshté né pérputhje me legjislacionin pérkatés, objektivat e punés sé
njésisé pérkatése dhe udhézimet e dhéna pér trajtimin.

Sekretari i Pérgjithshém konfirmon dhe nénshkruan ekzemplarin, té cilin ia dorézon
njésisé pérgjegjése pér arkiv-protokollin. Né mungesé té Sekretarit té Pérgjithshém,
praktika i pércillet Inspektorit té Larté té Drejtésisé pérkatésisht nga titullari i njésisé
gé ka né kompetencé trajtimi.

Né rastet kur mendimi i népunésit nuk éshté i njéjté me até té eprorit té tij té
drejtpérdrejté, ai nuk nénshkruan, por i bashkéngjit dokumentit mendimin e tij me
shkrim, pér arsyet e mosnénshkrimit.

Shfugizuar.

Pjesa Il
Trajtimi i dokumentacionit né kuadér té veprimtarisé inspektuese

Neni 78
Fusha e zbatimit té pjesés

Kjo pjesé zbatohet pér ¢do akt ose vendim gé nxirret né ushtrim té kompetencave té
parashikuara né ligjin nr. 96/2016 “Pér statusin e gjyqtaréve dhe prokuroréve né
Republikén e Shqipéris€”, i ndryshuar, pér ¢do fazé t€ lidhur me shqyrtimin fillestar,
verifikimin, hetimin disiplinor ose inspektimin tematik e institucional apo né
pérputhje me kérkesat e ligjit nr. 115/2016 “Pér organet e geverisjes sé€ sistemit té
drejtésis€”, 1 ndryshuar.

Neni 79
Kartela shogéruese pér praktika té veprimtarisé inspektuese

Kartela shogéruese lidhur me kérkesa me objekt veprimtariné inspektuese, hapet nga
zyra e protokollit sipas té njéjtit format kartele té pérdorur pér dokumentacionin tjetér
administrativ.

Neni 80
Pércjellja dhe administrimi i dokumentacionit
né kuadér té veprimtarisé inspektuese

Sekretari i Pérgjithshém, i pércjell Inspektorit té Larté té Drejtésisé dokumentacionin
né kuadér té veprimtarisé inspektuese, té ndaré nga dokumentacioni tjetér
administrativ.

Térésia e dokumenteve té krijuara, té dérguara dhe té pranuara, gjaté veprimtarisé
inspektuese, depozitohen, administrohen dhe ruhet né njésiné pérgjegjése pér arkivin
dhe protokollin.

3. Ankesat dhe dosjet e krijuara gjaté procesit té shqyrtimit fillestar, verifikimit, hetimit
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disiplinor ose inspektimit, né pérfundim té procedurés pérkatése, administrohen dhe
ruhen nga njésia pérgjegjése pér arkiv protokollin.

4. Dokument elektronik i krijuar me “cilési dokumentare”, i dérguar, i marré, ose i
ruajtur né formé elektronike nga njé sistem kompjuterik apo nga njé mekanizém i
ngjashém dhe gé plotéson kushtet pér vlefshméring, né pérputhje me parashikimet e
legjislacionit né fuqi pér “dokumentin elektronik”, krijohet, administrohet, ruhet sipas
parashikimeve té legjislacioni né fuqi pér dokumentin elektronik/arkiva numerike.

Neni 81
Shpérndarja e praktikave pér inspektim
(Ndryshuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

1. Inspektori i Larté i Drejtésisé, brenda 24 oréve pércakton inspektorin/inspektorét si
dhe ndihmésinspektorin/ndihmésinspektorét té ciléve ju autorizohet nisja e verifikimit
té kérkesés/ankesés. Bazuar né shénimet dhe delegimet e béra nga ILD,
korrespondenca ditore i dérgohet njésisé pérgjegjése pér arkiv-protokollin, e cila pasi
bén shénimet pérkatése ja pércjell inspektorit/inspektoréve pérgjegjés, kundrejt
nénshkrimit té marrjes né dorézim.

Neni 82
Konceptimi i ekzemplareve gjaté veprimtarisé inspektuese

1. NEé rastin e shkresave té hartuara nga ndihmésinspektorét, né kuadér té procedurave
té verifikimit, hetimit disiplinor apo inspektimit, ekzemplari konceptohet nga
ndihmésinspektori i deleguar dhe miratohet nga inspektori kompetent i ngarkuar pér
trajtimin e ankeseés, rastit apo pér kryerjen e inspektimit dhe pércillet pér nénshkrim
prané Inspektorit té Larté té Drejtésisé.

Neni 83
Trajtimi i ankesave/kérkesave anonime

1. Rregullat e parashikuara né kété Rregullore pér sa i takon protokollimit té
dokumentacionit zbatohen edhe pér procedurén e trajtimit t€ ankesave anonime,
procedurén e shpérndarjes sé ankesave anonime, informacionit té paraqgitur nga
ankuesit anonim si dhe pérgjigjeve té kérkesave pér informacion apo praktikave né
vazhdim né kuadér té procedurave té verifikimit, hetimit disiplinor, ose inspektimit
pér kéto kategori.

2. Né cdo rast pérpara inicimit t€ procedurave té inspektimit dhe nxjerrjes sé urdhrit
pérkatés pér rastin e trajtuar nga ky nen, té dhénat gé dalin nga ankesa apo
informacioni anonim vlerésohet paraprakisht nga kabineti i Inspektorit té Larté té
Drejtésisé.

3. Vlerésimi béhet duke analizuar:

a) té dhéna nga té cilat mund té kuptohet nése ankesa éshté ose jo objekt i
veprimtarisé sé Zyrés sé ILD;

b) logjikén e pérdorur nga hartuesi anonim i kérkesés/ankeseés;

c) arsyetimi i pérdorur gjaté pérshkrimit té rastit;
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d) ngjarje inspektimi né procese té lidhura me magjistratét e prekur nga ankesa;

e) ngjarje inspektimi té kaluara mbi magjistratin e prekur nga ankesa;

f) té dhéna té tjera nga té cilat mund té kuptohet nése ¢éshtja éshté ende né proces
shqyrtimi gjygésor ose proceduré penale dhe nése né fazén né té cilén ndodhet,
nuk mund té ndérhyhet me procedura té inspektimit nga Zyra e ILD;

g) té tjera gé dalin nga parashtrimi i béré nga ankuesi anonim.

Neni 84
Trajtimi i informacionit té marré nga media

1. Kur Inspektori i Larté i Drejtésisé urdhéron nisjen kryesisht té procedurave té
inspektimit pér shkak té informacioneve té raportuara nga media, éshté i nevojshém
hartimi i urdhrit té posa¢ém i cili pérmban:

a) referencat e rastit;

b) median qé e ka raportuar;

c) motivin dhe kriterin e pérzgjedhjes sé rastit pér kushte té lidhura kryesisht me
sensibilitetin publik;

d) té tjera sic vlerésohet rast pas rasti.

KREU VI
TE DREJTAT DHE DETYRIMET PER PERSONELIN, MARREDHENIET DHE
KOHA E PUNES

Neni 85
Té drejtat dhe detyrimet e personelit té Zyrés sé ILD

1. Inspektorét magjistraté té Zyrés sé Inspektorit t€ Larté té Drejtésisé trajtohen né
pérputhje me parashikimet e ligjit nr. 96/2016 “Pér statusin e gjyqtaréve dhe
prokuroréve”, 1 ndryshuar dhe nenit 210, pika 2 t& ligjit nr.115/2016 “Pér organet e
geverisjes sé sistemit té drejtésisé”, i ndryshuar, gjaté periudhés sé komandimit prané
Zyrés sé Inspektorit té Larté té Drejtésisé.

2. Inspektorét jomagjistraté t& Zyrés sé Inspektorit té€ Larté té Drejtésisé trajtohen né
pérputhje me parashikimet e nenit 210, pika 2 té ligjit nr. 115/2016 “Pér organet e
geverisjes s€ sistemit t€ drejtésisé€”, 1 ndryshuar.

3. Népunésit civil té Zyrés sé Inspektorit té Larté té Drejtésisé gézojné té drejtat dhe i
nénshtrohen detyrimeve né pérputhje me legjislacionin né fugi pér shérbimin civil.

4. Punonjésit administrativ té Zyrés sé Inspektorit té Larté té Drejtésisé gézojné té drejtat
dhe i nénshtrohen detyrimeve té parashikuara né Kodin e Punés dhe kontratén
individuale té punés.

Neni 86

Rregullat e etikés né Zyrén e Inspektorit té Larté té Drejtésisé
(ndryshuar me urdhrin nr. 57, daté 07.07.2022)
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Né ushtrimin e funksioneve té tyre inspektorét pérvec sa parashikohet né kété
Rregullore, respektojné pér analogji legjislacionin né fugi dhe rregullat mbi etikén
dhe sjelljen e magjistratit.

Né ushtrimin e funksioneve té tyre personeli administrativ i Zyrés sé ILD, duhet té
njohin dhe té respektojné, parashikimet e ligjit dhe akteve nénligjore pér etikén né
administratén publike dhe rregullat e sjelljes dhe standardeve té etikés né Zyrén e
Inspektorit té Larté té Drejtésisé.

Neni 87
Konfidencialiteti dhe ruajtja e informacionit

Inspektori dhe personeli administrativ i Zyrés sé ILD-sé, ruajné konfidencialitetin dhe
mbrojtjen e t€ dhénave t€ informacionit q€ kané né zotérim.

Né rastin e detyrimit pér zbatimin e legjislacionit né fugi pér té drejtén e informimit,
publikimi i informacionit mban né konsideraté balancimin e nevojés pér ruajtjen e
integritetit dhe figurés sé magjistratit me respektimin e parimit té drejtésisé sé hapur.
Inspektorét dhe personeli administrativ kané detyrimin pér ruajtjen e informacionit
edhe pas lirimit apo largimit nga detyra dhe pér mos ta pérdorur até pér interes
personal.

Cdo komunikim me té treté jashté institucionit, lidhur me té dhéna, ngjarje né proces
inspektimi, faza té shqyrtimit té ankesave dhe té tjera té lidhura me veprimtariné e
institucionit, béhet vetém nga njési dhe persona té autorizuar nga kjo Rregullore dhe
nga Inspektori i Larté i Drejtésisé.

Neni 88
Parandalimi i konfliktit té interesave

Inspektorét, Kabineti dhe personi administrativ i Zyrés sé Inspektorit té Larté té
Drejtésisé, né ushtrimin e kompetencave apo né kryerjen e detyrave té tyre publike,
zbatojné parashikimet e legjislacionit né fugi pér parandalimin e konfliktit té
interesave né ushtrimin e funksioneve publike dhe Rregulloren: “Pér parandalimin e
konfliktit té interesave, né ushtrimin e funksioneve publike né Zyrén e Inspektorit té
Larté té Drejtésisé”.

Né rast té pagartésive apo shfagjes sé njé konflikti t€ mundshém, funksionarét e
pérmendur né pikén 1 té kétij neni kérkojné asistencén e Autoritetit Pérgjegjés pér
Parandalimin e Konfliktit té Interesave.

Neni 89
Shqgyrtimin e rasteve té deklarimit té konfliktit té interesit

. Autoritet pérgjegjés pér vlerésimin e konfliktit té interesit té deklaruar nga zyrtari,
lidhur me njé proceduré apo rast né shqyrtim nga administrata e Zyrés sé ILD, éshté
gjithmoné eprori direkt né bashképunim me Autoritetin Pérgjegjés pér Parandalimin
e Konfliktit t€ Interesave.
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Né rastet e organeve kolegjiale, vendimmarrja pér rastin e deklaruar té konfliktit té
interesit té njérit prej anétaréve, i takon pjesés sé mbetur té organit kolegjial dhe né
rastet kur organi kolegjial nuk mund té marré vendim pér arsye objektive,
vendimmarrja i takon Inspektorit té Larté té Drejtésisé.

Kur vlerésimi éshté i pamundur, rasti i pércillet pér vlerésim ILDKPKI.

Neni 90
Autoriteti pérgjegjés pér parandalimin e konfliktit té interesit

. Autoriteti Pérgjegjés pér Parandalimin e Konfliktit té Interesit, sipas rastit éshté i
autorizuar gé, né ményré aktive:

a) té mbledhé, nga burimet e ligjshme té informacionit, té dhéna pér interesat
private té njé zyrtari,

b) té pranojé informacionet e siguruara né ményreé té ligjshme;

c) té verifikojé besueshméringé e kétyre informacioneve;

d) té véré né dijeni zyrtarin pér informacionet e siguruara pér té;

e) t'i japé mundési zyrtarit té provojé té kundértén, nése ky i fundit e kérkon njé
gjé té tillg;

f) té béjé regjistrimin e interesave private té zyrtarit;

g) té propozojé nxjerrjen e akteve té nevojshme nénligjore, si dhe ndryshimet né
rregulloret e brendshme pér parandalimin e konfliktit té interesave té
institucionit, né pérputhje me ligjin e parandalimit té€ konfliktit té interesave, si
dhe udhézimet e Inspektoratit té Larté t€ Deklarimit dhe Kontrollit t& Pasurive
dhe té Konfliktit té Interesave (ILDKPKI);

h) té tjera né pérputhje me zhvillime té legjislacionit t& fushés.

Autoriteti Pérgjegjés mbledh dhe i dérgon ILDKPI-sé deklaratat e plotésuara té
interesave private para fillimit té detyrés, pas largimit nga funksioni, brenda 15 ditéve
nga pérmbushja e afatit ligjor pér dorézimin e kétyre deklaratave nga subjekti.
Deklaratat periodike vjetore i dérgohen ILDKPI-sé brenda datés 15 prill té ¢do viti.
Autoriteti pérgjegjés njofton Inspektoratin e Larté pér rastet e mosdeklarimeve.
3. Autoriteti Pérgjegjés paraget tek ILDKPI ¢do vit pér vitin pararendés, por jo mé voné
se data 31 janar, njé raport pér veprimtariné e kryer né zbatim té kétij ligji, pérfshiré
rastet e konfliktit té interesave, ményrat e ndjekura pér parandalimin ose trajtimin e
tyre, rezultatet e arritura, si dhe ¢éshtjet e lidhura me deklarimin periodik.

Neni 91
Orari i punés dhe géndrimi gjaté kohés sé punés

Kohézgjatja e punés dhe e pushimit pér népunésit/punonjésit e njésive té ILD-sé
rregullohet nga legjislacioni né fuqi pér marrédhéniet e punés.

Orari ditor i punés fillon ¢do dité né orén 08:00 dhe pérfundon né orén 16:30, me
pérjashtim ditén e premte ku orari i punés pérfundon né orén 14:00.

3. Gjaté orarit zyrtar, népunési/punonjési éshté i detyruar ta shfrytézojé kohén e punés
né ményré efektive pér realizimin e detyrave zyrtare. Kjo kohé nuk pérdoret pér asnjé
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gellim tjetér, pérvecse né rastet kur pérdorimi i saj pér géllime té tjera éshté i
autorizuar zyrtarisht, né pérputhje me legjislacionin né fuqi.

4. Listé-prezenca hartohet nga eprori direkt né linjé hierarkike.

5. Pér njésiné e inspektoréve dhe anétarét e Kabinetit, listé prezenca hartohet nga
Inspektori i Larté i Drejtésisé.

6. Pér Njésiné e Ndihmésinspektoréve listé prezenca hartohet nga Sekretari i
Pérgjithshém i Zyrés sé ILD dhe né mungesé té tij nga Inspektori i Larté i Drejtésisé.

Neni 92
Mungesa e justifikuar né puné

1. Gjaté orarit zyrtar t€ punés, népunési mund té largohet pér arsye pune, shéndetésore
ose arsye té tjera té justifikueshme. Né kété rast népunési ose punonjési duhet té
njoftoj eprorin direkt, si dhe t€ marré miratimin e tij pér ¢cdo dalje nga institucioni.

2. Neése népunési/punonjési nuk paragitet né puné pér arsye shéndetésore, familjare apo
arsye té tjera, duhet té njoftojé, brenda orarit zyrtar té punés, eprorin direkt pér
mungesén né puné dhe arsyet e tij. Né rast mungese té eprorit direkt, detyrimi pér
njoftim i kalon eprorit té njé hierarkie mé té larté, me pérjashtim té Sekretarit té
Pérgjithshém dhe Kabinetit, t& cilét njoftojné drejtpérdrejté Inspektorin e Larté té
Drejtésisé.

3. Nése népunési/punonjési nuk paragitet né puné pér arsye shéndetésore, té justifikuar
me raport mjekésor, duhet té njoftojé eprorin dhe ta dérgojé raportin sa mé shpejt,
prané njésisé pérgjegjése pér burimet njerézore.

4. Né té gjitha rastet, kur népunési vé né dijeni eprorin, pér mungesén né detyré dhe
arsyet e tij,, eprori vé menjéheré né dijeni népérmijet postés elektronike njésiné
pérgjegjése pér burimet njerézore e cila, kur éshté e nevojshme, informon Sekretarin
e Pérgjithshém.

5. Sekretari i Pérgjithshém kryen verifikimin e realizimit té procedurés sé sipércituar, si
dhe bén verifikimin e pérditshém té hyrjes sé népunésve/punonjésve né orarin zyrtar
té punés. Pér realizimin e kétij procesi Sekretari i Pérgjithshém raporton prané
Inspektorit té Larté té Drejtésisé né pérputhje me udhézimet e tij.

Neni 93
Pushimet dhe leja vjetore

1. Kohézgjatja e pushimit javor dhe vjetor pér personelin administrativ, té Zyrés sé ILD
rregullohet nga legjislacioni né fugi pér marrédhéniet e punés.

2. Kérkesa pér leje vjetore dhe leje té tjera té pércaktuara drejtohen prané njésisé
pérgjegjése pér burimet njerézore, pasi miratohen nga eprori i drejtpérdrejté. Njésia
pérgjegjése pér burimet njerézore, pasi pérgatit dokumentacionin, e dérgon kérkesén
pér miratim prané Sekretarit t€ Pérgjithshém dhe pér dijeni Inspektorit té Larté.
Sekretari i Pérgjithshém mund té miratojé kérkesén pér leje té pushimit vjetor ose, pér
arsye té vijueshmérisé sé punés né institucion, mund ta shtyjé até pér njé periudhé mé
té pérshtatshme, brenda kufijve kohoré té pércaktuar né kété nen. Pas miratimit té
Sekretarit t& Pérgjithshém dhe aprovimit nga Inspektori i Larté, konfirmimi i lejes
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vjetore/shtyrja e saj i dérgohet népunésit/punonjésit té interesuar, shérbimit ku bén
pjesé népunési/punonjési, njésisé pérgjegjése pér financat dhe njésisé pérgjegjése pér
burimet njerézore.

3. Cdo strukturé planifikon dhe paraget brenda muajit maj té c¢do viti kalendarin e
pushimeve vjetore té planifikuara nga ¢do népunés/punonjés i njésisé pérkatése.

4. Pérjashtimisht nga procedura e parashikuar né pikat 2 dhe 3 té kétij neni kérkesat pér
leje vjetore nga inspektorét dhe kabineti miratohen drejtpérdrejté nga Inspektori i
Larté i Drejtésisé. Pas miratimit nga Inspektori i Larté i Drejtésisé, konfirmimi i lejes
vjetore/shtyrja e saj i dérgohet inspektorit apo funksionarit t€ Kabinetit, njésisé
pérgjegjése pér financat dhe njésisé pérgjegjése pér burimet njerézore.

Neni 94

Veprimtarité dhe procedura pér lejimin e veprimtarive té jashtme
(ndryshuar me urdhrin nr. 57, daté 07.07.2022)

1. Veprimtarité e jashtme té inspektoréve magjistraté rregullohen sipas parashikimeve
té ligjit nr. 96/2016 “Pér statusin e gjyqtaréve dhe prokuroréve né Republikén e
Shqipérisé”, i ndryshuar.

2. Pér inspektorét jomagjistraté, anétarét e Kabinetit, Sekretarin e Pérgjithshém dhe
personelin administrativ, angazhimi né veprimtarité e jashtme, rregullohet sipas
parashikimeve dhe procedurave té pércaktuara né rregullat e sjelljes dhe standardet e
etikés té miratuara nga Inspektori i Larté i Drejtésiseé.

Neni 95

Dhuratat dhe favoret
(ndryshuar me urdhrin nr. 57, daté 07.07.2022)

1. Ndalimi ose pranimi i dhuratave dhe favoreve pér inspektorét jomagjistraté, anétarét
e Kabinetit, népunésit civil dhe punonjésit administrativ, rregullohen sipas rregullave
té sjelljes dhe standardeve té etikés té miratuara nga Inspektori i Larté i Drejtésiseé.

2. Ndalimi ose pranimi i dhuratave dhe favoreve pér inspektorét magjistraté rregullohen
sipas rregullave té sjelljes dhe standardeve té etikés té miratuara nga Késhilli i Larté
Gjygésor dhe Keéshilli i Larté i Prokurorisé sipas rastit, si dhe sipas rregullave té
sjelljes dhe standardeve té etikés té pércaktuara nga Inspektori i Larté i Drejtésisé.

3. Rregulla té detajuara pér dhuratat, favoret, vlerén e dhuratave gé mund té pranohen,

ményra e administrimit té dhuratave gé nuk mund té kthehen dhe procedurat e

dhuratave gé pranohen, gjenden té pércaktuara né rregullat e sjelljes dhe standardeve

té etikés té miratuara nga Inspektori i Larté i Drejtésiseé.

Neni 96
Pérgjegjésité pas largimit nga detyra

Rregullat e dorézimit té bazés materiale té punés dhe dokumentacionit gé ka népunési
né posedim né momentin e largimit nga puna, transferimit, lejeve, specializimeve apo
trajnimeve, pushimet, rregullohen sipas legjislacionit té shérbimit civil.
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2. Personeli administrativ i Zyrés sé Inspektorit té Larté té Drejtésisé gé ndryshon vendin
e punés, lirohet apo largohet nga detyra dorézon me procesverbal dokumentacionin
dhe materialet gé ka pasur né pérdorim. Procesverbali i dorézimit hartohet né tre kopje
nga té cilat njé kopje i paraqitet njésisé pérgjegjése pér arkiv-protokollin, njé kopje e
merr dorézuesi dhe njé tjetér marrési né dorézim.

3. Materialet shkresore né ndjekje i dorézohen eprorit té drejtpérdrejté ndérsa baza
materiale i dorézohet punonjésit té magazinés.

4. Népunési/punonjési gé largohet paraget né njésiné pérgjegjése pér burimet njerézore
dhe pér financat procesverbalin e dorézimit té detyrés me qéllim kryerjen e
procedurave pérkatése nga kéto njési.

5. Né c¢do rast té largimit apo lirimit nga detyra té népunésit/punonjésit njésia
pérgjegjése pér burimet njerézore njofton njésiné pérgjegjése pér teknologjiné e
informacionit pér marrjen e masave pér mbylljen e adresés sé emailit zyrtar dhe
ruajtjen e informacionit elektronik né pérdorim té tij.

6. Punonjési administrativ, i ngarkuar me pérgjegjési materiale e monetare, pér ¢do rast
té largimit nga detyra, do té bé&jé dorézimin e detyrés né prani té njé komisioni gé
ngrihet pér kété qéllim me urdhér té Sekretarit té Pérgjithshém.

Neni 97
Dorézimi i dosjeve
(Ndryshuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

1. Dorézimi i dosjeve né ndjekje nga inspektorét né pérfundim té afatit t¢ komandimit
té tyre ose né raste largimi apo lirimi nga detyra béhet prané njésisé pérgjegjése pér
arkiv-protokollin me proces-verbal i cili nénshkruhet nga dorézuesi dhe marrési né
dorézim.

2. Akti i dorézimit té detyrés pérpilohet né tri kopje nga té cilat, njé kopje i dorézohet
njésisé pérgjegjése pér arkiv-protokollin, njé kopje e merr dorézuesi dhe njé kopje
tjetér i dorézohet Inspektorit té Larté té Drejtésisé, i cili mé pas vijon me
rishpérndarjen e dosjeve.

3. Né rastet kur punonjési gé largohet nuk paragitet, dorézimi béhet nga njé komision i
caktuar nga Inspektori i Larté i Drejtésisé.

4. NEé rast se punonjési nuk zbaton pércaktimet e kétij neni, Inspektori i Larté i Drejtésisé
merr masat e nevojshme ligjore, sipas rastit.

KREU VIII
PERFAQESIMI | ZYRES SE ILD

Neni 98
Pérfaqésimi pérpara Késhillave

1. Si rregull pérfagésimi dhe pjesémarrja né seancat dégjimore té procedimit disiplinor
pérpara Késhillit té Larté Gjygésor ose Késhillit té Larté té Prokurorisé kryhet nga
Inspektori i Larté té Drejtésisé.
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2. Kur e vleréson t€ nevojshme, Inspektori 1 Lart€ i Drejté€sis€, mund t’i delegojé
pérfagésimin né seancat dégjimore pérpara Késhillave inspektorit/inspektoréve
pérgjegjés té ngarkuar me kryerjen e hetimit disiplinor.

Neni 99
Pérfagésimi gjygésor
(Ndryshuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

1. Pérfagésimi i Zyrés sé Inspektorit té Larté té Drejtésisé, pér ¢cdo proces gjygésor
pérpara té gjithé gjykatave té sistemit gjygésor béhet nga personi/personat e
autorizuar nga Inspektori i Larté i Drejtésisé.

2. Shfuqgizuar.

3. Autorizimet pér pérfagésimin ligjor té Zyrés sé Inspektorit té Larté té Drejtésisé, né

proceset gjyqésore kur thirret si palé né njé gjykim, apo né proceset gjygésore né

Gjykatén Kushtetuese Iéshohen nga Inspektori i Larté i Drejtésisé, né emér té

personit/personave gé do té pérfagésojné institucionin.

4. Modeli i autorizimit pér pérfagésim referohet sipas aneksit nr. 4, bashkélidhur késaj

rregulloreje.

Neni 100
Kompetencat e personit té autorizuar

1. Personi/personat e autorizuar sipas nenit 99 té késaj Rregulloreje, kané kompetencén
pér té hartuar, nénshkruar dhe dorézuar kérkesat procedurale dhe pér té kryer ¢do
veprim procedural, té parashikuar nga legjislacioni né fuqi, né kuadér té pérfagésimit.

2. Nénshkrimi i akteve procedurale qé pérb&jné disponim t&€ sé€ drejtés, té tilla si kérkesé-
padi, ankime apo rekurse béhet nga Inspektori i Larté i Drejtésisé.

3. Personi/personat e autorizuar me pérfagésimin kur éshté e nevojshme, pér géllime té

pérgatitjes para seancés sé shqyrtimit dhe gjaté seancave té gjykimit kérkojné

informacion, dokumentacion dhe ndihmé nga shérbimet e tjera, sipas fushés sé
veprimit té tyre dhe ¢éshtjes pér gjykim.

4. Personi/personat pérfagésues né procesin gjyqgésor i japin informacion té hollésishém

me shkrim titullarit té njésisé pérgjegjése pér ¢céshtjet dhe shérbimet juridike si dhe

Kabinetit té Inspektorit té Larté té Drejtésisé né lidhje me ecuriné e procesit gjyqgésor

dhe vendimin e gjykatés né ¢do shkallé gjykimi.

KREU IX
SIGURIA DHE MIREMBAJTJA

Neni 101
Rregullat pér mirémbajtjen dhe siguriné né ambientet e institucionit

Pér siguriné e Zyrés sé ILD-sé, pérgjigjet Sekretari i Pérgjithshém, njésia pérgjegjése
pér shérbimet mbéshtetése, si dhe i gjithé personeli administrativ i Zyrés sé 1LD-sé.
Népunési/punonjési duhet té mbrojé dhe té ruajé pronén e institucionit, pérfshiré kétu
edhe dokumentacionin zyrtar. Népunési/punonjési nuk duhet té pérdoré ose té lejojé
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Qé té pérdoret prona gé institucioni zotéron ose ka né pérdorim pér asnjé gellim tjetér,
pérvecse pér kryerjen e veprimtarive té miratuara, né pérputhje me aktet ligjore dhe
nénligjore né fuqi.

3. Népunési/punonjési duhet té pérdoré mjetet gé i ofron pozicioni i punés vetém pér

realizimin e detyrave té tij dhe jo pér géllime personale apo pér motive gé nuk kané

lidhje me ushtrimin e funksionit.

4. Mijetet dhe pajisjet gé népunésit dhe punonjésit kané né dispozicion duhet té pérdoren
né ményré korrekte. Né mbarimin e punés, personeli i ILD-sé, mbyllin grilat, dritaret,
sistemin e kondicionimit, zyrat si dhe i sigurojné ato nga zjarri.

5. Népunési i shérbimit, kujdeset lidhur me mirémbajtjen e zyrave, pajisjeve, bén
kontrolle né zyrat, ambientet e brendshme, pér té pasur standarde pune té geta dhe té
sigurta, si dhe sigurohet nése ka mbetur ndonjé zyré e pasiguruar. Né kété rast
lajmérojné menjéheré Sekretarin e Pérgjithshém, i cili vé né dijeni drejtorin pérkatés
dhe merr masat pér mbylljen e zyrés né ardhjen e personit pérgjegjés.

Neni 102

Rregullat e hyrjes dhe daljes né institucion
(pika 3, e nenit 102, ndryshuar me urdhrin nr. 57, daté 07.07.2022, ndryshuar me urdhrin nr. 52, daté
16.05.2023)

1. Hyrja né ILD béhet pér nevoja pune, shérbime dhe takime t& ndryshme. Hyrje daljet
e punonjésve kryhen nga porta kryesore, pas leximit té kartés elektronike. Hyrjet pér
personat gé nuk jané pjesé e stafit t& Zyrés sé ILD, regjistrohen né njé regjistér té
posacém i cili plotésohet me té dhénat pér personin me té cilin ka takim dhe géllimin
e vizités.

Hyrja né ILD duhet té jené nén vézhgimin e kamerave dhe té punonjésit té sigurisé sé
institucionit.

3. Cdo népunés/punonjés i ILD-sé pajiset me celésa, karta elektronike personale dhe
mjet identifikues, té cilat i dorézon kur pérfundon marrédhénien e punés me ILD. Né
rastet kur népunési/punonjési humbet celésin, kartén elektronike personale apo mjetin
identifikues, njofton pa vonesé njésiné pérgjegjése pér burimet njerézore.

4. Kur njé népunés/punonjés viziton pér ¢éshtje pune njé institucion tjetér, ai duhet té
béjé njoftimin e eprorit direkt pér cdo lévizje.

5. Nése pér arsye té verifikimit ose hetimit, thirren persona pér takime apo pér t’u marré
né pyetje, inspektori pérgjegjés njofton népunésin e informacionit, duke specifikuar
té dhénat e personit té thirrur, datén dhe orén e mbajtjes sé takimit ose seancés sé
marrjes né pyetje.

6. Neépunési i informacionit, pasi sigurohet se té dhénat e personit korrespondojné me
ato gé i jané véné né dispozicion nga inspektori pérgjegjés, njofton menjéheré
inspektorin pér paragitjen e personit té thirrur dhe e shogéron personin né ambientet
ku do té zhvillohet takimi ose seanca e marrjes né pyetje.

Personat gé kané takime pune né institucion hyjné pérkundrejt njé dokumenti
identifikimi i cili rikthehet kur personi del nga institucioni. Ata shogérohen si né hyrje
dhe né dalje nga punonjési i njésisé pérgjegjése.

8. Cdo qytetar gé paragitet prané Zyrés té ILD-sé, dorézon dokumentin e identifikimit
dhe pajiset me fleté hyrje té pérkohshme ditore. Punonjési i sigurisé mban né ruajtje
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pérkohésisht dokumentin e identifikimit dhe sende té tjera personale té qytetarit, né
vende té krijuara posacgérisht pér kété géllim. Askush nuk lejohet té vizitojé ambientet
e brendshme i pashogéruar nga njé népunés/punonjés i ILD-sé dhe pa dorézuar sendet
personale sipas pércaktimit té nenit 102/1, pika 1, shkronja “a”, té késaj rregulloreje.

Neni 102/1

Rregulla té pérgjithshme sjelljeje brenda ambienteve té Zyrés sé ILD-sé
(Shtuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

1. Brenda ambienteve té Zyrés sé Inspektorit té Larté té Drejtésisé, publiku dhe ¢do
subjekt tjetér, ka detyrimin té respektojé rregullat e méposhtme:

a) té fiké dhe té dorézojé telefonin celular, ¢do pajisje elektronike dhe mjetin e
identifikimit, pér ruajtje té pérkohshme, né vende té krijuara posacérisht pér
kété géllim;

b) t'unénshtrohet rregullave té kontrollit té sigurisé né hyrje té ambienteve té Zyrés
sé Inspektorit té Larté té Drejtésisé, sipas kérkesave dhe ¢cdo udhézimi té dhéné
nga punonjési i sigurisé;

c) té géndrojé ulur né ambientet e caktuara nga népunési i informacionit;

d) té ndjeké udhézimet e népunésit té informacionit, pér shogérimin dhe lévizjen
brenda ambienteve té Zyrés sé Inspektorit té Larté té Drejtésisé;

e) té respektojé ¢cdo komunikim té strukturés pérgjegjése pér pritjen e publikut,
para, gjaté dhe pas takimit asistues;

f) té keté veshje té pérshtatshme pér paraqgitjen dhe géndrimin né institucion;

g) té mos komunikojé pér asnjé arsye dhe me asnjé person tjetér, pérve¢ népunésit
té informacionit, punonjésit té sigurisé, ose népunésve té strukturés pérgjegjése
pér pritjen e publikut;

h) té mos komunikojé me zé té larté.

2. Me pérjashtim té punonjésit té sigurisé sé Zyrés sé Inspektorit té Larté té Drejtésiseé,
punonjésit té autorizuar gjaté shogérimit té delegacioneve né institucion dhe rasteve
té parashikuara nga legjislacioni né fugi, né ambientet e Zyrés sé Inspektorit té Larté
té Drejtésisé nuk lejohet mbajtja e sendeve té pércaktuara, por pa u kufizuar vetém né
to, si mé poshté vijon:

a) armét, sipas kuptimit té& dhéné nga legjislacioni né fuqi pér armét;

b) sende té mprehta ose me majé (duke pérfshiré brisge, gérshéré, kacavida ose
¢do send tjetér té ngjashém);

C) spray pér mbrojtje;

d) substanca narkotike e psikotrope;

e) c¢do mjet tjetér gé mund té pérbéjé rrezik pér siguriné dhe rregullin né ambientet
e institucionit.

3. Lista e sendeve té ndaluara, sipas pikés 2, té kétij neni, afishohet né njé vend té
dukshém né ambientet hyrése té Zyrés sé Inspektorit té Larté té Drejtésiseé.

4. Shkelja e rregullave té pércaktuara né kété nen pérbén shkak pér refuzimin e hyrjes
né institucion.
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Neni 102/2

Rregulla gjaté zhvillimit té takimeve me publikun
(Shtuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

1. Gjaté zhvillimit takimeve me publikun, ¢do person né cilésiné e ankuesit, t& aférmit
té tij apo shoqérues, si edhe ¢do person i cili kérkon informacion prané Zyrés sé
Inspektorit té Larté té Drejtésisé, ka té drejté:

a) té parashtrojé géllimin e paragitjes né institucion;

b) té kérkojé kopje fizike té formularit té ankesés dhe udhézime pér plotésimin e
tij;

c) té depozitojé dokumentacion, kérkesé apo formularin e plotésuar té ankesés;

d) té informohet mbi veprimtariné e Zyré sé Inspektorit té Larté té Drejtésisé dhe
procedurat qé ndigen pér shqyrtimin e ankesave nga momenti i regjistrimit, deri
né vendimmarrjen pérfundimtare;

e) té kérkojé informacion mbi fazén dhe ecuriné e ankesés sé depozituar.

2. Struktura pérgjegjése pér pritjen e publikut afishon prané ambienteve té Zyrés sé
Inspektorit té Larté té Drejtésisé, rregullat e sjelljes dhe té drejtat e subjekteve né
institucion.

Neni 102/3

Rregulla té posagme pér népunésin e informacionit
(Shtuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

1. Népunési i informacionit, éshté pérgjegjés dhe duhet:
a) té komunikojé me mirésjellje me ¢do qytetar;
b) té sillet né ményré dinjitoze e té tregojé respekt ndaj ¢cdo personi qé paragitet né
ambientet e Zyrés és Inspektorit té Larté té Drejtésisé;
c) té trajtojé né ményré té barabarté dhe me mirékuptim ¢do qytetar;
d) té tregojé durim e vetépérmbajtje ndaj komunikimeve jo té pérshtatshme té
personave, duke u véné né dukje rregullat e sjelljes né institucion;
e) té regjistrojé né regjistrin e posacém té dhénat e personave gé paragiten né
institucion;
f) té njoftojé njésiné apo personat pérgjegjés sipas tematikés dhe géllimit té
takimit pér ¢cdo person té paraqgitur.
2. Népunési i informacionit né bashképunim me punonjésin e sigurisé, kérkojné zbatimin
e rregullave té sjelljes dhe gjaté géndrimit né mjediset e Zyrés sé ILD-sé.

Neni 103
Ambienti dhe masat mbrojtése

1. Zyrat pajisen e mirémbahen me kriterin funksional, pér té realizuar secili punonjés e
sektor pune veprimtari institucionale normale, si dhe duke iu pérshtatur natyrés sé
veganté t€ pranimit ¢ administrimit t&¢ dokumenteve zyrtare si “kérkesa/ankesa” té
verifikimit e hetimit administrativ, si dhe ruajtjes sé té dhénave dhe kontrollit té tyre.
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10.

Né zyra duhet té vendosen simbolet shtetérore né bazé té legjislacionit né fuqi dhe, né
rast ceremonie me delegacione t€ huaja, duhet t€ vendosen flamujt e vendeve
pérkatése.

Temperatura e zyrés rregullohet me mjete t€ miratuara dhe ndalohen mjete shtesé qé
pérdorin energjiné shtetérore.

Mbahen né gjendje pune pajisjet pér mbrojtjen nga zjarri.

Ambientet ¢ jashtme té godinés sé institucionit vézhgohen dhe monitorohen 24 oré
nga sistemi i kamerave digjitale, duke rritur siguriné nga ndikimi i faktoréve negativé
té jashtém.

Ambientet e brendshme té institucionit vézhgohen dhe monitorohen népérmjet
sistemit t€ kamerave digjitale, duke rritur siguriné dhe duke ruajtur pronén publike
nga démtime t& géllimshme/aksidentale materiale apo fizike.

Sistemi i sensoréve dhe i alarmit rrit siguriné e institucionit nga démtime té jashtme
apo té brendshme, vecanérisht par dhomén e serverit dhe pér dhomén e arkivés.

Cdo punonjés duhet té kujdeset pér respektimin e rregullave té€ mbrojtjes sé jetés dhe
shéndetit né institucion.

Cdo punonjés duhet t€ mos largohet nga vendi i punés pa u siguruar mé paré pér
grumbullimin e té€ gjithé dokumentacionit né njé vend té sigurt dhe pa u siguruar
ambientet e punés. Me mbarimin e punés punonjésit duhet té fikin kompjuterét,
baterité, mjetet ngrohése dhe ¢do pajisje tjetér elektronike, si dhe dritat.

Cdo punonjés duhet t&€ mbajé né ményreé té dukshme kartén e identifikimit, vecanérisht
né takimet me persona té jashtém dhe aktivitetet institucionale.

KREU X
RRJETI | KOMINIKIMIT

Neni 104

Komunikimi i brendshém me rrjet informatik
Komunikimi i brendshém né ILD dhe komunikimi me institucionet e tjera, kur
kérkohet kryhet edhe népérmyjet rrjetit informatik, pér té€ lehtésuar aktivitetin n€ fushat
pérkatése, kur ai ka té béjé me shkémbim té dhénash me natyré jo sekrete, pas vénies
né dijeni té eprorit, ose me porosi té kétij té fundit.
Komunikimi dhe shkémbimi i dokumenteve zyrtare nga népunésit brenda ILD-sé
kryhet gjithmoné duke pérdorur postén elektronike té& komunikimit zyrtar. Né rast
mosfunksionimi té pérkohshém, népunésit mund té pérdorin posté elektronike
alternative.
Mesazhet elektronike, gé dérgohet pérmes postés elektronike konsiderohet si ¢do lloj
tjetér komunikimi dhe né térésiné e tyre pérfagésojné ILD-né, ndaj duhet té shkruhen
né respektim té etikés profesionale té punonjésve té administratés, né mbrojtje té
konfidencialitetit dhe té dhénave personale sipas legjislacionit né fuqi.
Mesazhet e pércjella nga pérdoruesi i postés elektronike zyrtare, pérmbajné né fund
té mesazhit, emrin, mbiemrin, té dhénat e kontaktit, emértesén sipas njésisé
organizative, adresén, logon dhe mesazhin e transferimit té informacionit, sipas
modelit té etiketés sé pérdoruesit, gé i bashkélidhet késaj rregulloreje né aneksin 5.
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10.

11.

Ndalohet dérgimi i dokumenteve ose informacioneve, personave fiziké apo juridiké
té paautorizuara.

Neni 105
Rregullat e pérdorimit té rrjetit dhe pajisjeve kompjuterike

Pérdorimi i rrjetit dhe pajisjeve kompjuterike né ILD ndigen nga njésia pérgjegjése
pér Teknologjiné e Informacionit.

Rrjeti elektronik i brendshém, té gjithé sistemet kompjuterike, adresa zyrtare e postés
elektronike individuale, té gjitha informacionet gqé vendosen, hartohen dérgohen dhe
ose merren pérmes sistemit elektronik té ILD-sé, nga punonjés ose jo, jané proné e
ILD-sé dhe duhet té pérdoren vetém pér géllime pune. Cilido pérdorues, kur
konstatohet se pérdor kéto burime pér qéllime personale, mund t’i ndérpritet mundésia
e pérdorimit té kétyre burimeve.

Cdo punonijési i caktohet njé adresé poste individuale me géllim pérdorimin e saj pér
nevoja té punés. Adresa éshté individuale dhe pérdorimi i i saj éshté i mbrojtur me
fjalékalim gé zotérohet vetém nga népunési/punonjési.

Pérdorimi pér nevoja personale i postés elektronike apo web-it éshté i kufizuar, duke
garantuar pérparésiné e pérdorimit pér géllime pune. Nuk lejohet pérdorimi i
programeve té komunikimit (direkt ose me email pér arsye personale apo pérfitimi).
Njésia pérgjegjése pér teknologjiné e informacionit, éshté pérgjegjés pér kujdesin,
siguriné dhe mirémbajtjen e pajisjeve té teknologjisé sé informacionit, hardware,
software dhe shérbimeve qé lidhen me rrjetin e ILD-sé, té cilat nuk jané né
administrim té népunésve/punonjésve té njésise.

Kompjuteri personal, laptop, programet, pajisjet periferike, USB-t€, kufjet apo ¢do
lloj tjetér pajisjeje kompjuterike gé i jepet njé pérdoruesi nga ILD-ja né pérfundim té
pérmbushjes sé detyrés kthehet dhe do té mbetet proné e saj.

Kéto burime jané objekt i té njéjtave politika ashtu si edhe pajisjet e tjera. Inspektimi,
marrja mbrapsht, inventari apo mbajtja e llogarive té pajisjeve mund té béhet nga
njésia pérgjegjése pér teknologjiné e informacionit.

Né njé sistem kompjuterik do té instalohen vetém ato programe gé i nevojiten
pérdoruesit pér kryerjen e detyrés. Lista e programeve ose programet e lejuara pér
instalim miratohen dhe mirémbahen nga njésia pérgjegjése pér teknologjiné e
informacionit.

Pérmirésimet né “software”, instalime skedarésh dhe skedaré té tjeré té
ekzekutueshém (*.exe files), pér shkak té rrezikut té larté té viruseve té transmetuara
né ményré elektronike, shkarkohen apo instalohen nga interneti me miratimin njésia
pérgjegjése pér teknologjiné e informacionit. Kjo pérfshin dhe skedaré té
ekzekutueshém (*.exe) bashkélidhur né mesazhet e postés elektronike.

Me marrjen e kodit té pérdoruesit, pér rrjetin dhe sistemet kompjuterike, pérdoruesi
éshté pérgjegjés pér té gjitha veprimet qé ndérmerren gjaté pérdorimit té atij kodi. Si
pérdorues i rrjetit, lejohet pérdorimi i rrjeteve (dhe/ose sisteme té tjera kompjuterike
bashkélidhur kétyre rrjeteve).

Kur njé kompjuter hyn né rrjetin e ILD, pérmbush kérkesat e méposhtme:
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a) kompjuteri kontrollohet fillimisht nga njé teknik pér ta pastruar nga programet
e panevojshme dhe pér ta skanuar pér viruse.
b) vendoset njé emér i pérshtatshém dhe njé adresé IP (ose aktivizohet DHCP).
c) duhet té keté sistemet e fundit té operimit té pérditésuara nga interneti.
d) “antivirus for enterprise edition”.
12. Nése njé kompjuter nuk i pérmbush gjithé kéto kérkesa, atéheré nuk do té lejohet té
lidhet me rrjetin ILD.

KREU XI
TRANSPARENCA E VEPRIMTARISE SE ILD

Neni 106
Transparenca

1. Veprimtaria e ILD-sé udhéhiget nga parimi i transparencés dhe realizohet népérmijet:
a) pasqyrimit té veprimtarisé sé ILD-sé dhe pérditésimit né fagen e internetit;
b) pritjes sé publikut;
¢) komunikimit me median audiovizive dhe té shkruar;
d) komunikimeve té koordinatorit pér té drejtén e informimit;
e) raportimeve.
2. Cdo komunikim me median dhe publikun pércaktohen né konsulté me Késhilltarin
pér Komunikimin dhe Median.

Neni 106/1

Njoftimi dhe konsultimi publik i dokumenteve strategjiké
(Shtuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

1. Inspektori 1 Larté 1 Drejtésis€ ndérmerr té gjitha masat e nevojshme, n€ ményré qé t’i
krijojé mundési dhe garantojé pjesémarrjen e publikut dhe paléve té interesuara, né
procesin e konsultimit publik pér ¢céshtje gé lidhen me dokumentet strategjiké té Zyrés
sé Inspektorit té Larté té Drejtésisé.

2. ILD, pas publikimit té njoftimit né fagen zyrtare té internetit, né rast se kérkohet nga
palét e interesuara, organizon konsultime té drejtpérdrejta dhe takime publike me
palét e interesuara. Konsultimet me palét interesuara dokumentohen me procesverbal.

Neni 107
Fagja zyrtare e internetit

1. Njésia e fages zyrtare né internet e Zyrés sé Inspektorit t& Larté té Drejtésisé
pércaktohet nga Sekretari i Pérgjithshém.
2. Pérditésimi i fages zyrtare té internetit té 1LD-sé, realizohet nga té gjitha njésité né
bashképunim me njéra-tjetrén me géllim menaxhimin, funksionimin dhe pérditésimin
e fages zyrtare né internet té ILD-sé. Né vecanti pérditésimi i fages sé internetit, éshté
nén kujdesin e:
a) késhilltarit pérkatés, i cili ndjek, mbikéqgyr procesin e pérditésimit té njoftimeve;
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b) njésisé pérgjegjése qé trajtojné informacion, i cili éshté i publikueshém sipas
legjislacionit né fuqi;

C) njésisé pérgjegjése pér teknologjiné e informacionit, i cili kryen teknikisht
hedhjen e té dhénave né fagen zyrtare dhe pérgjigjet pér mbarévajtjen teknike
té fages sé internetit e cila garanton géndrueshmériné dhe besueshmériné e té
dhénave.

Pérditésimi i fages zyrtare kryhet ¢cdo heré qé éshté e nevojshme, né konsultim dhe
nén udhézimet e Sekretarit té Pérgjithshém té 1LD-sé.

Fagja zyrtare mbikéqyret gjaté gjithé kohés nga njésia pérgjegjése pér teknologjiné e
informacionit. Né raste té sulmeve kibernetike fagja kthehet brenda 24 oréve né
shérbimin online me informacionin mé té fundit té saj.

Cdo informacion né faqe publikohet né formatin “PDF”, pér t€ mos lejuar
modifikimin e tij.

Materialet e publikuara né fagen zyrtare té internetit mund té shkarkohen, printohen
ose té riprodhohen né njé formé té patjetérsuar, pér géllime personale jo komerciale,
por duke cituar Zyrén e Inspektorit té Larté té Drejtésisé si burim té informacionit.
Fotot apo videot e publikuara né fagen zyrtare t& internetit mbrohen me ané té t&é
drejtés sé autorit (Copyright), népérmjet shenjés sé rezervimit té té gjitha té drejtave
dhe i bashkéngjitet informacioni, qé ¢do pérpunim, manipulim apo shpérndarje e
fotove, videove etj., éshté i palejuar.

Neni 108
Raportimet

Zyra e ILD-sé raporton, jo mé pak se 1 heré né vit né Kuvend pér veprimtariné
institucionale né vitin pararendés.

Raporti vjetor i veprimtarisé sé ILD-sé pérmban njé vlerésim analitik dhe
informacionin e nevojshém pér aktivitetin e tij dhe punén e administratés sé ILD-sé
né pérmbushje té funksioneve té institucionit.

Njésia pérgjegjése pér raportimet, harton raportin vjetor, bazuar né kontributin
gjithépérfshirés té njésive, sipas afatit dhe informacionit té pércaktuar né pikén 2, nén
mbikéqyrjen e Sekretarit t&¢ Pérgjithshém.

Raporti i hartuar i paragitet Inspektorit té Larté, nga Sekretari i Pérgjithshém, i cili
pasi vleréson pérmbajtjen, e miraton dhe e pércjell prané Kuvendit té€ Shqipériseé.
Raporti vjetor i veprimtarisé sé ILD-sé, publikohet né fagen zyrtare té internetit.

Neni 109
Raportime té tjera

Né rastet e raportimeve té tjera prané organizmave kombétare apo ndérkombétare,
njésia pérgjegjése pér raportimet, kérkon kontributin pér informacionin specifik sipas
formatit té kérkuar, nga njésité gé mbulojné informacionin brenda afatit té vendosur.
Sekretari i Pérgjithshém paraget informacionin pérfundimtar Inspektorit té Larté té
Drejtésisé, i cili e miraton dhe vendos pér pércjelljen apo sipas rastit publikimin e tij
prané fagen zyrtare té ILD-sé.
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Neni 110

Statistikat
(ndryshuar me urdhrin nr. 52, daté 16.05.2023)

1. Me géllim evidentimin e veprimtarisé sé ILD, njésia pérgjegjése pér analizén dhe
standardet, garkullon dhe shpérndan informacionin mes njésive pérgjegjése pér
nevoja té punés.

2. TEé gjitha njésité gé mbajné dhe pérpunojné statistika né fund té vitit ushtrimor té
veprimtarisé pércjellin statistikat vjetore, prané njésisé pérgjegjése pér raportimet, e
cila koordinon té dhénat dhe i pérfshin né raportin vjetor té veprimtarisé sé ILD-sé.

3. Modelet e formularéve té statistikave dhe té dhénat gé mbahen dhe pérpunohen nga
njésité pérgjegjése miratohen me urdhér té ILD-sé.

Neni 111
Njésité pér zbatimin dhe pérditésimin e rregullores

1. Njésité organizative té ILD-sé mbéshtetur né pércaktimet e késaj Rregulloreje, kané
té drejté té evidentojné, rregulla, kérkesa dhe procedura gé i shérbejné efektivitetit té
shérbimit té administratés sé institucionit dhe té propozojné ndryshimet pér
pérditésimin e saj.

2. Ngarkohet njésia pérgjegjése pér burimet njerézore, té shpérndajé Rregulloren pér ¢do
népunés civil/punonjés pér njohje nga i gjithé personeli administrativ i Zyrés sé ILD
dhe pér evidentimin e ¢do shkelje té rregullave té késaj Rregulloreje nga népunésit
dhe punonjésit e Zyrés sé ILD.

3. Nogarkohet njésia pérgjegjése pér teknologjiné e informacionit té€ publikojé kété

Rregullore né fagen zyrtare té 1LD-sé.

4. Ngarkohet Zévendésinspektori i Larté i Drejtésisé, Sekretari i Pérgjithshém dhe
drejtuesit e njésive organizative pér monitorimin dhe ndjekjen e zbatimit té késaj
Rregulloreje.

5. Ngarkohet Sekretari i Pérgjithshém dhe njésia pérgjegjése pér burimet njerézore té
hartojné pérshkrimet e punés sé népunésve dhe punonjésve té Zyrés sé ILD.

Neni 112
Zbatimi i Rregullores sé Brendshme

1. Gjithé personeli i Zyrés sé ILD, &shté i detyruar té zbatoj me pérpikéri dispozitat e
késaj Rregulloreje.

2. Shkelja e dispozitave té késaj Rregulloreje nga népunésit pérben shkak pér fillimin e
ecurisé disiplinore dhe marrjen e masave pérkatése disiplinore.

Neni 113
Dispozita tranzitore

Fillimin e ushtrimit t& veprimtarisé pér heré té paré t¢ Komitetit t¢ Emérimit dhe
Vlerésimit, éshté né vartési té krijimit dhe fillimit t& funksionimit t¢ KEV-it té paré.
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2. Deriné ditén e krijimit t¢ KEV-it té paré, pér verifikimin e plotésimit té kushteve dhe
té kritereve ligjore, verifikimin e figurés dhe pasurisé sé kandidatéve jomagjistraté
pér pozicionin e inspektorit, ndigen edhe né vijim dispozitat e vendimit nr. 536, daté
25.07.2019 té Késhillit té Ministrave.
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